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BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
*

S6 01-HD/TW fla Noi, ngay 28 thang 9 ndm 2021

HUONG DAN
mbt s6 van 48 cy thé thi hanh Pidu 1¢ Dang

- Can ¢t Pieu 1€ Pang;

- Can ¢t Quy dinh 56 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 ctia Ban Chép hanh
Trun rung wong khod XIII vé thi hanh Didu 18 Dang;

L

2 - Can cf Quy ché lam viée ciia Ban Chép hanh Trung wong, B Chinh tri
v Ban Bi thu khoa XT1I,

Ban Bi thu hudng dan mét sd van d& cu thé thi hanh Didu I8 Dang nhy sau:

1. Tudi d&i va trinh do hoe ¥aD ciia ngudi vac Dang & mot s trirdmg
hop dac biét

1.1 Vé tubi di

Chi xem xét kit nap vio Dang nhitag ngudi wrén 60 tuéi khi du cie didu
kign: C6 stc khoe v uy tin; dang cang tae, cu trit & co s& chwa cb td chuc dang,
chua ¢6 dang vién hodc do ydu cdn dic bid; chrac pan thu'a:ng vy cap uy truc

thudc Trung vong dong ¥ bang van ban truéde khi cdp uy ¢b thdm quyén ra quyét
dinh két nap.

1.2. Vé trinh 35 hoe vidn

a} Ngudi vao Danc dang sinh sono & midn ndi, bidn gi<1, hai dao, vimg
déng bio dan tdc thidu sé va vimg ¢é diéu kién kinh 1 - aca hét dic bidt khé
khén hodc ngur dan thudng xuyén lam viée ngoai bien dio, néu khong bae dam
theo Quy dinh thi hanh Dteu 1¢ Bang ctia Ban Chép hanh Trung uong khod X111
thi phai ¢6 trinh 3 hoc van ti thidu hoan thanh chuong trinh bac tidu hee.

b) Trinh d% hoc van cla ngudi vae Ding 13 gia tang, trudng ban. ngudi ed
uy tin, danc sinh séng & mién ndi, bién giéi, hai dao, vimg ddng bio dan toc
thicu sé va ving 6 didu kién kinh 4 - x& hét ddc biét khé khan hodc ngw dan
thudng xuyén lam viée ngoai blen do tdi thidu phai biét doc, biét viét chi qude
nglt va duorc ban thuong vu cap uy trye thude Trung vong déng v bang van ban
trrde khi cap uy ¢6 thdm quyén ra quyét dinh két nap.
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2. Dang vién phai hoan thianh tét nhi¢m vu dugc giao
2.1. Nhiém vu dwoc giao bao gom:
- Nhiém vy do Diéu 1¢ Péang quy dinh.

- Nhiém vu do td chirc dang, chinh quyén, co quan, don vi, Mat trén T
québc va cic doan thé chinh tri - x4 héi phin cong.

2.2. Hoan thanh tt nhiém vu duge giao 14 hoan thanh ¢6 chit lugng, hiéu
qua va bao dam thdi gian theo quy dinh.

2.3. Phén céng cong tac cho dang vién 13 viéc giao cho dang vién nhiing
nhiém vu thugc pham vi lanh dao cia chi by nhu: X4y dung chi bd trong sach,
vimg manh; phét trién dang vién; x4y dung chinh quyén, doan thé vimg manh;
xdy dung ddi séng van hod & khu din cu; bio dam an ninh, trat tr; phong,
chéng tham nhiing, }ang phi, t& nan x& hoi... Chi bd ¢6 trach nhiém giip da,
kiém tra, giam sat dang vién thuc hién, dua vao ndi dung dénh gia chit luong
dang vién hing nam. Pang vién du’oc phan cong co trach nhiém bao cdo v&i chi
bé theo dinh ky hodc khi ¢é yéu chu. Cp uy clp trén thudng xuyén chi dao,
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién va rit kinh nghiém.

2.4. Viéc danh gis két qua hoan thanh tbt nhiém vu dugc giao can cir vao
kiém diém cbng téc theo dinh k¥ hing nim cta dang vién & chi bd; nhin xét cia
chp uy, chinh quyén hodc co quan, don vi, Mat tran T6 qude, ban chip hanh
doan thé chinh trj - xa hdi (noi dang vién Ia thanh vién tham gia céc t§ chirc d6)
thudc pham vi lanh dao cia chi bg.

3. Thi tuc xem xét két nap dang vitn (ké ca két nap lai)

3.1. Boi duéng nhén thicc vé Pang

Ngudi vao Dang phai hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Péang, ¢6 gidy
chimg nhan do trung tdm chinh trj cip huyén hodc trong duong cép; noi khdng
c6 trung tAm chinh trj thi do cdp uy ¢6 tham quy2n két nap dang vién cap.

3.2. Pon xin vao Ding

Nguoi vao Pang phai tu lam don, trinh bay rd nhitng nhén thirc ctia minh
vé muc dich, ly tudmg cha Bang, vé dong co xin vao Pang.

3.3. Ly lich ciia nguroi vao Ping

a) Ngudi vao Pang tir khai 1y lich, ddy duo, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, chiu trich nhiém vé& ndi dung da khai; néu c6 van dé nao khong hiéu va
khéng nh¢ chinh xac thi phai bao cdo véi chi bd.
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b) Ly lich phai duoc cép uy co s& tham tra, két ludn trude khi ghi ndi
dung chimg nhan, kv tén, déng dan.

3.4. Thim tra Iy lich ciia nguoi vao Dang
a) Nhimg ngudi cin thim tra vé Iy lich gbm:
- Ngudti vao Dang.

- Cha, mg dé, cha, me vg (chdng) hoic ngudi truc tiép nudi dudng ban
thin; vo hodc chdng, con dé ctia ngudi vao Péang c6 nang luc hanh vi dan sy
day du (sau ddy goi chung 14 ngudi than).

b) N6i dung thim tra, x4c minh

- Ddi véi ngudi vao Pang: Lam rd nhirng vén dé vé lich st chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chép hanh dudng 181, chi trurong, chinh sach cia Pang,
phap ludt ctia Nha nuéde; vé phim chét chinh tri, dao dirc, 18i séng.

- Déi véi ngudi than: Lam 1o nhing van dé v& lich sit chinh tri va chinh
tri hién nay; viéc chip hanh dudmg 141, cha trirong, chinh séch cia Pang, phip
luét cita Nha nuée.

¢) Phuong phap thdm tra, x4c minh

- Néu ngudni vio Pang ¢6 mot trong cic truémg hop sau ddy dang 13 dang
vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va treng 1y tich ngudi vao Pang d3
khai ddy du, 16 ring, trung thye theo quy dinh, thi khéng phai thim tra, xac minh.

- Néu vo (chdng) ngudi vao Péng dang la dang vién hodc ¢é mét trong
cac trudng hop sau day dang 1a ding vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt va
trong 1y lich ctia ngudi vao Pang dd khai ddy du, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, thi khdng phai tham tra, x4c minh bén vg (chéng).

- Néi dung ndo chua 3 thi thdm tra, x4c minh ndi dung d6; khi cdp uy co
s0 (0 qué quan hodc noi cu tri, noi lam viéc) dd xdc nhan, néu cé ndi dung nao
chua rd thi dén ban 5 chirc cép uy cép trén trirc tiép cta t8 chirc co s& dang dé
tham tra lam r5.

- Nhitng néi dung da biét 18 trong 1y lich cia ngudi vao Bang va nhiing
ngudi than déu sinh song, lam viéc tai qué quan trong cing mét td chirc co &
dang (x4, phucmg, thi tran...) tir d&i ong, ba ndi dén nay thi chi uy bic céo véi
chi bo, chi b két luan, cap uy co s kiém tra va ghi y kién chung nhan, ky tén,
déng ddu vao Iy lich, khong can thdm tra riéng.
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- Viéc thdm tra Iy lich ctia ngudi vao Pang trong luc luong vii trang duge
d6i chiéu véi l}'f lich cta ngudi d6 khai khi nhap ngi ho#ic khi dugc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu cd ndi dung nio chua 1 phai tién hanh thdm tra, xac minh dé
lam rd.

- Ngudi vao De‘mg dang & ngoai nuéc thi ddi chiéu véi Iy lich cia nguo'l
d6 do co quan c6 tham quyen & trong nudc dang quan 1y hogic Iy x4c nhén cia cip
uy co scr noi que quan hoac nm cur tra, IlO'l larn v1ec cla ngum dé6 & trong nudec.

- Nguo'l thau ciia ngum Vo Dang dang o ngoal nude, thi cdp uy noi
ngudi vao Pang lam vin ban néu 16 ndi dung dé nghi cip uy hoic co quan dai
dién Viét Nam & ngoai nude (qua Pang uy B Ngoai giao) dé Hy xdc nhén;
trudmg hop chua rd vé chinh tri thi n co quan an ninh c6 trach nhiém quan ly,
theo ddi t6 chirc d6 d thim tra.

- Ngudi vao Dang va ngudi thin cha ngudi vao Dang dang lam viée tai co
quan dai dién, t& chic phi chinh phii ciia nuéc ngoai va doanh nghiép 100% vén
nudc ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cap uy co s¢ dén noi lam viéc va co gquan
an ninh ¢c6 trach nhiém quan 1y, theo d5i céc t§ chitc 46 dé thdm tra nhiing van
& co lién quan dén chinh trj cda nhimg ngudi nay.

d) Trach nhiém ciia céc cip uy va dang vién

- Tréach nhiém cia chi bd va cép uy co s& noi ¢6 ngudi vao Pang:

+ Kiém tra, d6ng déu giap lai vao cdc trang trong ly lich cta ngudi vao
Ping (chi uy chura nhan xét va cép uy co s& chua ching nhan, ky tén, déng diu
vao ly lich).

+ Giri cong van d& nghi thim tra va ly lich ngudi xin vao Dang dén cdp
uy co s& hodc co quan cb trach nhiém dé thdm tra; trudng hop can thiét thi chi
bd cir dang vién di thim tra. Dang vién di thim tra c6 trach nhiém bdo cdo cip
uy nhimg ndi dung dugce giao bing vin ban va chiu trach nhiém truéc Dang vé
ndi dung do6.

+ Téng hop két qua tham tra, ghi ndi dung chitng nhén, ky tén, dong dau
vao ly lich ctia ngudi vao Pang.

- Trach nhiém cua cép uy co so va co quan noi duoc yéu cdu xac nhan
lv lich:

+ Chi dao cht uy hodic bi thur chi bd (noi chua ¢6 chi uy) va co quan truc
thudc co lien quan xac nhéan vao ly lich nguoi xin vao Pang,.
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+ CAp uy co s& noi dén thim tra: Thim dinh, ghi ndi dung can thiét vé ly
lich cha ngudi xin vao Pang do ¢dp uy noi c6 ngudi xin vao Ding yéu céu 34
dung, hay chua ding hodc chua di véi ndi dung ngudi xin vao Dang di khai
trong 1y lich; tap thé cép uy hodc ban thudmg vu cip uy thong nhat ndi dung ghi
vao muc "Nhan xét ctia cép uy, t& chic dang..."* & phén cubi ban "Ly lich cia
ngudi xin vao Pang". Ngudi thay mit cdp uy xdc nhén, k¥ tén, ghi 8 chirc vy,
déng déu vao 1y lich va giri cho clp uy co s& ¢b yéu clu; néu giri theo dudmg
céng vin thi khong dé cham qua 30 ngay lam viéc (& trong nuéc), 90 ngay 1am
viée (& ngoai nudc) ké tir khi nhédn dugc cng vin dé nghi thdm tra 1y lich.

+ Tap thé 1anh dao ban tb chirc cAp uy cdp trén tryc tiép clta td chirc co s&
dang noi duge yéu ciu thim tra 1y lich théng nhét vé néi dung truée khi xic
nhén vao Iy lich cia ngudi xin vao Dang.

d) Kinh phi chi cho viéc di thdm tra ly lich clia ngudi vao Pang & cic co
guan, don vi thu hudng ngan sach nha nude, cac doanh nghiép nha nudc, cude
giri ¢ong van thim tra, cng tic phi cho dang vién di thdm tra dugc thanh todn
theo quy dinh hién hanh ciia Pang va Nha nudce; & cac don vi khac néu ¢6 kho
khiin vé kinh phi thi cip uy cép trén tryc tiép cia td chic co sé dang cip kinh phi.

3.5. Ldy y kién nhégn xét ciia doan thé chinh tri - xd hji noi ngwdi vio
Dadng sinh hoat va chi uy noi ngudi vao Ding cur tri

Chi uy hoic bi thu chi bd (noi chua ¢6 chi uy) ly ¥ kién ciia dai dién cée
doan thé chinh tri - x4 hoi ma ngudi vao Pang 13 thanh vién; ldy y kién nhan xét
ctia chi uy hoac chi bd (noi chwa cé chi uy) noi cu tri cha ngudi vao Pang; tong
hop thanh van ban bao cdo chi bd.

Trudng hop dac biét khéng phai Iy ¥ kién nhin xét cta chi uy hoic chi
bd noi cur tré d6i véi ngudi vao Pang thuc hién theo quy dinh cia Ban Bi thw.

3.6. Nghi quyét ciia chi by va clp uy co sé xét két nap nguwdi vao Ddng

a) Chi bd (ké ca chi bd co 56} xem xét: Pon xin vao Pang; ly lich cua
nguoi vao Dang; van ban gidi thiéu cia dang vién chinh thire; nghi quyét gidi
thiéu doan vién cta Ban Chip hanh Poan Thanh nién Cong san HS Chi Minh co
s& (hodc tap thé chi doan co s&) hoac nghi quyét gidi thidu doan vién cong doan
ctia ban chip hanh céng doan co s&; ban tdng hop ¥ kién nhan xét cia doan thé
chinh tri - x4 hdi not ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy hodc chi b noi cu tra.

b) Néu duoc hai phin ba sd dang vién chinh thitc tré 1én ddng y két nap

ngudi vao Dang thi chi b ra nghi quyét dé nghi cip uy cip trén xem xét,
quyét dinh.
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Ngh1 quyet néu ro két luan ctia chi bo vé ly lich; v thirc giac ngd chinh tn,
wu, khuyét diém vé phém chat dao dic, 16i sbng; nang luc cbng tac; quan hé quan
ching ctia ngudi vio Pang; sé dang vién chinh thirc tan thanh, khéng tin thanh.

0 nhimg nm cd dang tiy bd phén thi dang uy bé phin thim dinh nghi
quyét clia chi bd ve ket nap dang vién, bao cao cap uy CO 50.

c) Tap the dang uy ccr so thao luén bleu quyet néu duqc hai phan ba s
cap uy" v1en trér len dong y ttu a ngh; quyét de nghj cap uy cAp trén xét két nap.

Néu dang uy ea'sG du‘orc uy quyen quyet dinh két nap dang vién thi do
déng uy co s& 46 ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

3.7. Quyét dinh cia cip uy cé thém quyén két nap ding vién

a) Sau khi nhan duge nghi quyet de ngh1 két nap dang vién clia cdp uy co
s&, ban t chire ctia cip uy cé thim quyén tlen hanb tham dinh lai, trich luc tai
liéu giri céc ddng chi uy vién ban thudng vu cip uy nghién cir.

Ban thu:cmg vu cip uy hop x€t, néu duge trén mét nira s thanh vién ban
thudng vu dong y thira quyet dinh két nap dang vién. Déi véi dang uy co s¢
du'o‘c uy quyen quyét dinh két nap dang vién thi phai dugc it nhét hai phin ba
cAp uy vién ddng ¥ méi duge ra quyét dinh két nap dang vién.

b) Péi véi td chire co s& dang truc thu(jc tinh ujr, thanh uy, dang uy truc
thudc Trung wong khdng duge uy quyén quyét dinh két nap déang vién thi cap uy
co s& gii van ban kém hé so dé nghi Ién ban & chiic tinh uy, thanh uy, dang uy
trye thufe Trung wong dé tham dinh, bao cdo thudng truc cdp uy; thudng truc
clp uy cha tri cung v&i cac ddng chi uy vién ban thudng vu la tru'cmg cac ban
dang xem xét, néu dugc trén mat nira sé thanh vién dong y thi ra quyét djnh két
nap dang vién.

Dbi vm cac cap uy co s¢ trye thuge Pang uy Cong an Trung uong khéng
du'qc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi giri vin ban kém hd so d& nghi
dé Cuc Céng tic dang va cdng tac chmh tri tham dinh, bio cao Ban Thucmg vu
Pang uy Cong an Trung uong xét, néu dugc trén mot nira sé thanh vién ddng y
thi ra quyét dinh két nap dang vién.

¢) Trudmg hop nguori vio Ding ¢6 vén dé lién quan dén lich sir chinh trj
hoéc chinh tri hién nay, néu thude thim quyen quy et dinh clia c4p uy thi cip uy
chi dao xem xét, két ludn trudc khi xét két nap; néu khdng thuéc thdm quyén
quyét dinh ctia cép uy (theo quy dinh ciia B Chinh tri) thi bao cao ban thudmg
vu tinh uy, thanh uy ho#éc dang uy truc thuoc Trung uong xem xét, néu duoc su
ddng y bang van ban thi cip uy c6 thim quyén méi ra quyét dinh két nap.
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3.8. T6 chikc Ié két nap ding vién

a) L& két nap dang vién phai dugc tb chirc trang nghiém; tién haoh két
nap fimg nguoi mot (néu két nap tir hai ngudi trd 1én trong cling médt budi 18).

b) Trang tri 1€ két nap (nhin tir dudi 1én): Trén clng 13 khau hiéu "Déng
Céng san Viét Nam quang vinh muén ndm"; c& Dang, c& T quée, tugng hojic
anh Cha tich Hd Chi Minh (bén trai), 4nh Mac Lénin (bén phai), tiéu aé; "Lé
két nap dang vién".
| ¢) Chuong trinh bubi 1€ két nap

- Chao ¢& (hat Qubc ca, Quéc té ca).

- Tuyén bb Iy do, gidi thiéu dai biéu.

- Bi thir chi bé hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cia
cAp uy ¢6 thdm quysn.

- Pang vién méi doc 10i tuyén the.

- Pati dién chi uy ndi rd nhiém wy, quyén han ctia dang vién, nhiém vu ctia
chi bé va phan céng dang vién chinh thirc gitip d& dang vién du bi.

- Dai dién cép uy cAp trén phét bidu y kién (néu c6).

- B& mac (hat Quéc ca, Québc té ca).

3.9. Viéc xem xét, két nap ding vién dbi voi nguoi vio Ding khi thay déi
don vi cong tdc hodc noi cu tri:

a) Ngudi vao Pang dang trong thoi gian duge tb chire dang xem xét, két
nap ma chuyén sang don vi cong tac hodc noi cur trii méi.

Cép uy co s& noi chuyen di tam g1ay ching nhan ngu’o‘l d6 dang duge td
chirc dang giup d&, xem xét két nap; cdp uy co s noi dén giao cho chi bd tiép
tuc phéan cong dang vién chinh thitc (khéng 1§ thudc vao that gian dang vién
chinh thitc cting cdng tac véi ngudi vao Dang) theo ddi, gidp d6.

b) Nguoi vao Bang chua co quyét dinh két nap

Ngudi vao Pang dd duge chi bg, dang uy co 56 xét, ra ngln quyet d& nghi
két nap dang nhumg chua gui hd 50 két nap 1én cip uy ¢6 thAm quyén két nap
dang vién (dang uy dugc uy quyén, ban thudng vu dang uy dugc giao quyén,
ban thudng vu cip uy cip huyén va tuong duong) thi clp uy co s& noi chuyén di
lam cong van giri kém hé so dé nghj két nap dang vién dén cip uy c6 thim quyén
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két nap dang vién noi chuyen dén. Cép uy ¢6 thim quyén két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao cap uy tryc thufe phin cdng dang vién chinh thirc theo dai,
gitp d& va xem xét dé két nap.

Ngucn vao Pang da ducrc clp uy co sd gm nghl quyét va hd so két nap
dang vién lén cap cé thim quycn nhlmg chwa ¢6 quyét dinh két nap ma chuyén
dcm vi cong tac;’ hgc tﬁp hodc chuyen dén 1'l0'1 o tri méi thi trong thoi han 15
ngay lam’ viéc cap uy ¢6 thim quyen két nap dang vién lam cbéng van gm kém
theo hd so de nghj két nap dén cdp uy c6 thim quyén két nap dang vién. Cép uy
cé thim quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét néu du tidu chuén,
diéu kién thi trong thoi han 30 ngay lam vigc ké tir khi nhan dugce hd so dé nghi
két nap, ban hanh quyet dinh két nap; néu qua thi han trén ma khéng ban hanh
quyét dinh két nap thi cép uy phai bdo cdo cdp uy cip trén.

c) Ngum vao Dang di dugce clp uy cé thdm quyén két nap dang vién, ban
hanh quyét dinh két nap

- Nguéi vao Dang chuyén dén don vi cong téc hoc tép hodc noi cu triy
mdéi thude pham vi lanh dao cia cdp uy c6 thim quyen két nap dang v1en (trong
cing dang b3 cip huyén va tuong du‘cmg) thi cip uy c6 thdm quyén két nap
dang vién, xem xét va thong bao dén clp uy co s& noi chuyén di, dong thevi
chuyen quyét dinh két nap dén clp uy co sé noi ngudi vio Dang chuyén dén dé
tb chirc 1 két nap.

- Nguoi vio Déang chuyén dén don vj céng tdc, hoc tip hodc noi cu trd
e w.= . g . - A . . 2 A £ 5 a
m&i ngoai pham vi lanh dao cia cap uy c6 thim quyén két nap dang vién.

+ Tradmg hop cap uy c6 thdm quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Dang trong thdi han 30 ngay lam viée, ké tir
ngay ngu'c'ri duge vao Pang cé quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu try
mdi thi cép uy noi chuyén di giri cong vin kém theo quyét dinh va hd so két nap
dén cép uy clp trén truc tiép cua td chirc co s& dang noi ngu'm vao Pang chuyén
dén dé chi dao chi bo td chirc két nap dang vién. Khéng té chirc két nap & noi da
chuyén di.

+ Trudng hop cip uy ¢ thim quyen két nap dang vién, 44 ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi vao Bang co quyet dinh
chuyén dén don vi hodc noi cu tri méi thi cdp uy cé thim quyén két nap dang
vién noi chuyén di huy quyét dmh két nap cua minh va lam cong van gt kém
theo hd so d& nghi két nap dén cép uy cé thdm quyén két nap dang vién noi
chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.
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Pdi véi cac trudng hop néu trén, clp uy co s noi chuyén dén kiém tra hd
so, tha tuc trude khi td chirc két nap; néu chua bao dam nguyén téc, thi tuc thi
dé nghi cép uy ¢ thim quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két
nap xem xét lai. Thoi gian xem xét lai khong qua 60 ngay lam vigce, ké tir ngay
nhén duoc vin ban d& nghj ciia cép uy noi ngudi vio Pang chuyén dén.

3.10. Vigc phitn céng ding vién theo ddi, gidp dd ding vién du bi

- Dang vién du bj chuyén sinh hoat dang (chinh thirc hodc tam thdi) dén
noi 1am viée, hoc tip hodc noi cr tri méi thi chi uy, dang uy co s& noi dang
vién chuyén di nhdn xét vao ban tir kiém diém ctia dang vién du bi vi giri kém
ban nhin xét v& dang vién dy bj cira dang vién chinh thitc duge phén céng giGp
d& dé dang vién bdo cdo cdp uy, chi bd noi chuyén dén phin cong dang vién
chinh thirc theo ddi, gitp d&.

- Pang vién chinh thic theo doi, giup d& ding vién du bj trude khi
chuyén sinh hoat dang dén t& chirc co s& dang khac ¢ trach nhiém giri ban nhin
xét vé dang vién du bi. Chi b phan cong dang vién chinh thic khac tidp tuc
theo ddi, gitip d& dang vién dy bi.

4. Ho so, thi tuc xét cong nhin dang vién dir bi thanh dang vién
chinh thirc (ké ca két nap lai), gdm cé:

4.1. Gidy chitng nhin hoc Iop bdi dwing ding vién méi

Pang vién du bi phai hoc I6p bdi dudng dang vién méi, duge trung tim
chinh tri cip huyén hodc cip uy b thdm quyén két nap dang vién cap gidy
chimg nhan theo mau cta Ban Té chirc Trung vong.

4.2. Bin tu kiém diém cita dang vién dur bi

Sau 12 thang, ké tir ngay chi bd két nap, dang vién du bi viét ban tir kiém
diém néu rd vu diém, khuyét diém v& thuc hién nhiém vu dang vién va bién
phap khic phuc khuyét diém, ton tai; d& nghi chi bd xét, cong nhin dang vién
chinh thirc.

4.3. Bin nhin xét vé ding vién dw bi cita ding vién chinh thirc duge
phiin cong giup do

Pang vién dugc phan cong gitip d& viét ban nhén xét dang vién dy bi néu
& wu didm, khuyét diém, 1ap trudng tr tudng, nhan thirc vé DPang, dao diic, téi
séng va mac d6 hoan thinh nhiém vu dwoc giao cita dang vién du bi; bdo céo
chi bé.
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4.4. Bin nh@n xét cia doan thé chinh tri - xa hji noi lam vige va chi uy
noi cutri

Chi uy c6 dang vién dy bj téng hop y kién nhén xét ciia doan thé chinh
tri - x& hdi ma ngudi d6 14 thanh vién; y kién nhén xét cta chi uy hoic chi bd
(noi chua co chi uy) noi cu tria d6i vdi dang vién dy bi dé bao céo chi bd.

Trubng hqp déc. biét khéng phai 18y ¥ kién nhin xét ca chi uy hoic chi
bd noi cu tra (‘1‘01 v(n dang v1én du b; thu'c hlen theo quy dinh cua Ban Bi thu.

4 5 Nghg qayet caa cht bp, dang uy w sé va quyét dinh céng nhin ding
vién cht'nh thicc ciia cdp uy cé thim quyén

a) NQ! dung va cach nen hémh cua chi by, dang uy bd phan (néu c6), dang
uy co sd, cip cé thim quyén xét, quyét dinh céng nhin dang vién chinh thirc
thyrc hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 ciia Huéng dén nay.

b) Sau khi c6 quyet d;nh cua cap c6 thim quyén cong nhén dang vién
* chinh thirc, chi uy céng bd quyét dinh trong ky sinh hoat chi bd gin nhit.

4.6. Thii tyc xod tén dang vién duw bi vi pham tur cich

a) Chi b§ xem xét, néu c6 hai phan ba dang vién chinh thirc tré 1&n bidu
quyét dong y xo4 tén dang vién dy bj thi ra nghi quyét, bio cdo cp uy cép trén.

b} Dang uy co s& xem xét, néu c6 hai phén ba dang uy vién tré. Ién biéu
quyet dong ¥ xo04 tén dang vién dy bi thi ra nghi quyét, bdo cio cp uy cb
thAm quyén.

c) Ban thudng vu cap uy cé thim quyén két nap dang vién xem xét, néu
c6 trén mdt nira s thinh vién bidu quyét ddng ¥ xoa tén thira quyét dinh xoa tén.
d) Pang uy co sd duge uy quyén quyet dinh két nap dang vién ra quyét

dinh xo4 tén dang vién dy bji néu dugc su dbng ¥ cua it nhit hai phin ba dang
uy vién duong nhiém.

5. Mgt s6 vAn dé lién quan dén két nap dang vién va cong nhan dang
vién chinh thirc

5.1. Hinh thicc biéu quyét dé quyét dinh hodc aé nghi két nap ding vién,
cong nhdn dang vién chinh thirc, xod tén trong danh sich ding vién

Viéc biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hoic quyét dinh dé nghi két nap
dang vién, cong nhdn dang vién chinh thirc, xo4 tén trong danh sich dang vién
dugc thuc hién bing hinh thic bo phleu kin hoic biéu quyét bang the dang vién,
do héi nghi chi bd va hoi nghi cia cép uy quyét d;nh Trudmg horp bidu quyét
khéng du ti 1€ theo quy dinh de ban hénh nghi quyet hoac quyét dinh thi phai
bao cdo diy di két qua biéu quyét 1én cip uy cé thim quyén xem xét, quyét dinh.
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' 5.2. Trdch nhi¢m cila chi bg noi sinh hogt tam thoi doi véi nguwoi vio Ping
vd cong nhdn ding vién chinh thirc

a) Két nap dang vién

- Ngudi dang trong thoi gian xem xét két nap duge cdp uy dang noi lam
viéc chinh thirc gidi thiéu dén, chi b co quan, don vj noi sinh hoat tam thi cia
ngudi vio Dang cir ddng vién chinh thirc theo d&i, gitip d¢. Khi dit didu kién,
chi bd giri nhan xét v& chi bé noi ngudi xin vio Pang cong tac chinh thic dé
xem xét két nap vao Dang theo quy djnh.

- Sau khi ¢6 quyét dinh ciia c¢ip uy c6 thim quyén két nap dang vién, chi
bd noi ban hanh nghi quyét d& nghi két nap t chirc két nap dang vién va lam
tha tuc gidi thiéu dang vién dén smh hoat dang tam thoi tai chi b§ noi hoc tép,
lam viéc.

b) Cong nhén dang vién chinh thizc.

- Khi dang vién hét thoi gian du bi, chi bd noi sinh hoat tam thoi cua dang
vién dlr bi thuc hién cac thu tyc theo quy dinh tai Diém 4 cta Huong din nay
giri vé& chi by noi dang vién sinh hoat chinh thirc dé xem xét ¢éng nhan dang
vién chinh thirc.

- Khi ¢6 quyét dinh cua cdp uy c6 tham quyén cong nhan dang vién chinh
thirc, chi uy noi dang vién sinh hoat dang chinh thirc céng bd quyét dinh trong
ky sinh hoat chi bé gin nhit; thong béo cho td chirc dang noi dang vién sinh
hoat ding tam thdi biét.

5.3. Thi tuc va cdch tinh tudi ding cho ding vién

- Tudi dang cua dang vién dugc tinh tu ngay cap ¢ tham quyen ky quyét
dinh két nap dang vién, néu khong cé quyét dinh két nap hodic khéng con lwu
gitr duge quyét dinh két nap thi 1iy ngay vao Pang ghi trong thé dang vién
(trudng hop ngudi d3 ra khoi Dang ma truée d6 da dugce x4c nhan tudi dang thi
khéng dugc tinh lai tudi dang theo quy dinh nay).

Dbi véi nhimg ngum bi dua ra khoi Pang dd dugc cip cd thim quyen
thim tra, x4c minh, két luén 13 bj oan, sai va tir khi dua ra khéi Dang dén nay
khdng vi pham tr cich dang vién dugc khdi phuc quyén dang vién. thi tudi dang
dugc tinh lién tuc. Pang vién ¢b trach nhiém truy ndp di sé dang phi cho chi bd
trong thoi gian gidn doan sinh hoat dang theo mirc déng dang phi quy dinh
trong thai gian do.

Ding vién dugc két nap lai phai lam ban ké khai vé tudi dang ctia minh,

béo cao chi bé; chi b3 thim tra, bao c4o dang uy co s3; dang uy co s&r thim dinh,
bao cao cap uy cap trén tryc t:ep Ban thuong vu cap uy cap trén truc tlep xXem xét,
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ra quyét dinh tinh lai tudi dang cho dang vién (viée tinh lai tudi dang déi véi
dang vién bi khai trir c6 thoi han theo quy dinh cia Diéu 18 Dang khoa 11, thoi
gian mat lién lac v&i td chirc dang va thai gian gian doan do chuyén sinh hoat
dang thuc hién theo quy dinh nay).

54. Tkm k;m st d:mg vﬁn ban trong ha so xét két nap nguoi vao Ding

a) Qua 12 théng, lge tu kh1 Iap hd S0 de ngh1 xét ket nap ngudi vio Dang
ma chi bo chua xem Xét de nglu két nap du’o‘c thi phai lam lai céc tai lidu sau:

- Vin ban gi6i thiéu cha dang vién chinh thirc duge phén céng gitp 4G
ngudi vao Dang,

- Nghj quyét giéi thiéu doan vién vao Péng ciia Ban Chép hanh Doan
Thanh nién Cong san Hé Chi Minh co s& hoic tap thé chi doan co s&; ban chép
hanh céng doan co sé.

- Vin ban thém tra bd sung Iy lich ciia ngudi vao Pang néu c6 thay dbi so
véi thai diém thim tra lan trudce.

- Y kién nhén xét bd sung ciia doan thé chinh trj - x3 hdi noi ngudi vao
Dang sinh hoat vé chi uy hoic chi bd noi cu tri 4bi v6i ngudi xin vio Bang,

b) Qué 60 thang, ké tir.ngdy ngudi xin vao Ping dwgc cip gidy chimg
nhén d2 hec 16p bbi dudng nhin thic vé Pang ma chi bd chua xem xét dé nghi
két nap, thi chi bd phai gidi thidu ngudi vao Pang hoc lai dé dwgc cip gidy
chimg nhan méi trude khi xem xét, ket nap.

6. Két nap ding vién trong mjt sb trudmg hop cu thé

6.1. Két nap dang vién ddi véi ngudi theo tén gido; ngudi ¢é quan hé hon
nhan véi ngudi nuéc ngoai; ngudi ¢b qudc tich Viét Nam nhung gbc 1a nguoi
nude ngodi thuc hién theo quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu va huéng din
ciia Ban Td chirc Trung uong.

6.2. Mgt s6 truong hop cu thé khdc

a) Ngudi dang hoc tdp trung & co s& dio tao tir 12 thang trd 1én: Do t6
chirc dang & co s& ddo tao xem xét két nap. Ngudi dang cong téc biét phéi tir
12 théng tré 1én, do td chirc dang noi cong tic biét phai xem xét, két nap.

T& chirc dang don vi ¢t di hoc, di c¢ong tac biét phai va td chic dang & dja
phuong noi nguéi vao Pang cu trd ¢é vin ban nhin xét v& phdm chit chinh tri;
dao dirc, 181 sbng; quan hé xa hoi; viée chip hanh dudmg 16i, chii truong cia
Ping, chinh sich, phap luat ciia Nha nudc giri v& cip uy co s& dao tao hodc cip
uy noi ngudi vao Pang cong tic biét phai dé ¢6 co s& xem xét.
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b) Nguoi di 6t nghlep ra truong vé dia phuo'ng chd viéc lam thi t6 chic
dang & dia phuong xem xét két nap.

¢) Nguoi dang lam hop ddng tai co quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép:

- Néu 1am hgp dong c6 thdi han, thoi gian thuc t& 1am viée tai co quan,
doanh nghiép, don vi sy nghiép dudi 12 théng thi t6 chirc dang noi cu tri xem
xét két nap; trude khi Iam thit tuc xem xét két nap phai cé nhan xét ca cor quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép noi ngudi vao Pang dang 1am viéc.

- Néu lam hgp ddng lién tuc tir da 12 thang trd 1én thi td chitc dang ciia co
quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép noi ngudi dé 1am viée xem xét két nap; noi
khéng c6 tb chirc dang thyc hién theo huéng din etia Ban T3 chite Trung uong.

7. Phat va quan ly thé dang vién

7.1. Phat va qudn Iy thé dang vién

a) The dang vién la chimg nhéan quan trong ctia dang vién, dugc phat khi
dang vién dd dugc cong nhan dang vién chinh thirc.

Déng vién dugc céng nhan chinh thirc tai td chitc dang thudc Dang bd Bd
Ngoai giao thi do DPang uy B3 Ngoai giao xét, [am thé dang vién.

Ping uy Bé Ngoai giao c6 trach nhiém quéan 1y thé dang khi dang vién
chuyén sinh hoat ding ra ngoai nude va trao lai thé déng cho dang vién khi ding
vién trd vé nude.

b) Dang vién tir trén thi gia dinh ciia dang vién d6 duoc gii lai thé dang vién.

¢) Dang vién bi khai trir, x04 tén va dua ra khéi Pang bing cac hinh thirc
khac thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang ndp 1én cAp uy cép trén tryc tiép.

d) Pang vién hodic té chic dang phat hién viéc sit dung thé dang vién sai
quy dinh, thé dang bj that lac, mat hojic l3m gia thi phai kip thoi béo cdo cép uy.

d) Viéc kiém tra k¥ thujt thé déng vién theo hudng din ciia Ban Té chirc
Trung wong.

7.2. Trich nhigm cia cdc cip uy trong viéc phat va quain ly thé ding vién

a) Cip uy co so: Lap danh sach dang vién dugc d& nghi cip thé, xét va
lam thu tuc dé nghi cap uy cap trén tryc tiép xét phat thé dang vién, cip lai thé
déng vién bi mét hodc bi hong. Sau khi cé quyét dinh phét thé cua cdp uy co

tham quyén, chi bd té chirc phat thé dang vién tai cudc hop chi bd; dinh ky hing
nim chi bd kiém tra thé cia dang vién trong chi bg.
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b) Cép uy cip tren truc tiép cta td chirc co s& dang: Xét, ra quyét dinh
phat thé dang vién, cip lai thé dang vién bj mat hodc bj hong; lap danh sach
dang vié€n dwgc phat thé trong dang bo; viét the dang vién va quan ly sd phat thé
dang vién.

¢) Tinh uy, thénh uy, dang uy tryc thufc Trung wong: Chi dgo, huéng
dan, kiém tra cip iy cAp du6i thyc hién viéc phat va quan 1y thé dang vién;
hing nim bio cao Ban Té chuc 'I'rung Lr(mg

8. Quén ly ho s dang v:en

Vl¢c quan ly ho so dang vién thuc hign theo Quy dinh thi hanh Diéu 18
Pang cta Ban Chip hanh Trung uong khoa XIII, cu thé nhu sau:

8.1. Hé so ding vién

a) Khi duoc két nap vao Déang

+ Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang.

+ Pon xin vao Dang,.

+ Ly lich clia ngudi vao Pang va cc vin ban thim tra kém theo.

+ Gidy gi6i thigu clia dang vién chinh thirc duge phén.céng giup dd.

+ Ngl}i quyét gidi thiéu dodn vién wu ti vao Pang cta Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh hoac cia cong doan co sd.

+ Téng hop ¥ kién nhén xét ciia doan thé chinh trj - x4 héi noi 1am viée va
chi uy (hodc chi b) noi cu trit d6i v6i ngudi vao Dang,

+ Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cia chi bd.

+ Béo cdo tham dinh cia dang uy bd phén (néu cb).

+ Nghi quyét xét, d nghi két nap dang vién cia dang uy co sé.

+ Quyét dinh két nap dang vién ciia cdp uy c6 thim quyén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién di duge cong nhan chinh thirc ¢6 thém cdc tai liéu sau:

+ Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng dang vién mai.

+ Ban tir kiém diém cia dang vién dy bi.

+ Ban nthén xét dang vién dy bj cia dang vién duoc phan cdng gitip 4&.
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+Tong hop y kién nhn xét ciia doan thé chinh trj - x& hdi noi lam viée va
chi uy (ho#c chi bd) noi cu trii ddi véi dang vién dy bi.

+Nghij quyét xét, dé nghj cong nhén dang vién chinh thirc ciia chi bb.

+ Bao c4o thdm dinh ctia dang uy bd phan (néu cé).

+Nghj quyét xét, & nghj cong nhin dang vién chinh thirc cia déng uy co 6.

+ Quyét dinh cong nhan déng vién chinh thirc ciia cAp ug c6 tham quyén.

+ Cc ban bé sung hd so dang vién hing ném.

+ Cac ban tham tra, két luin vé Iy lich dang vién (néu c6).

+ Cac quyet dinh cta cép ¢6 thdm quyén vé didu dong, b nhiém, nghi
huu, nghi mét sirc, chuyén nganh, phuc vién, xudt ngii, ky luat, khen thudng;

ban sao cic vin bing chimg chi vé chuy€n mén, ly luan chinh tri, ngoai ng,
tin hoc..

+He théng gidy gi6i thidu sinh hoat dang tir khi vio Dang.

+ Céc ban tu kiém diém hing nam (ciia 3 nAm gin nhit) va khi chuyén
sinh hoat dang cida dang vién.

- Ngoai nhitng ti liéu trén, nhimg tai liéu khac kém theo trong hd so dang
vién déu 1a tai [iéu tham khao.

- Céc tai ligu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién duoc sap xép,
quan ly theo quy dinh riéng} dugc ghi vao ban muc luc tai lidu va sip xép theo
trinh ti nhur trén, dua vao thi hé so dé quan Iy; ban muc luc cac tai liéu trong hd
so dang vién phm duoc cap uy quin Iy hd so dang vién kiém tra, xéc nthén, ky
va ddng déu cép uy.

¢) Bé sung, hoan chinh h so ding vién

- Doi véi déng vign duge két nap vao Dang tir khi thic hién Quy dinh sé
29-QD/TW, ngay 02/6/1997 ciia B$ Chinh trj khoa VIII dén nay, trong hé so
dang vién phai c6 di cac tai lidu nhu quy dinh tai Diém a, b néu trén.

- Déi véi nhitng dang vién duoc két nap vao Bang trude khi ¢6 Quy dinh
s6 29-QD/TW, ngay 02/6/1997 cta B$ Chinh trj khoa VIII thi cac cdp uy duge
giao quan Iy hd so dang vién t§ chirc kiém tra, suu tim, thu thap bd sung cdc Iax

liéu con thiéu trong hd so dang vién dé hoan thién hd so dang vién, sip xép,
quan ly theo quy dinh.
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Trudng hop da suu tim, thu thap tai lidu nhumg vin khong di céc tai liéu
trong hd so dang vién theo quy dinh thi cdp uy noi quan 1y hd so dang vién xac
nhén, ky tén, déng déu vao ban muyc luc céc tai liéu c6 trong hé so dang vién
dang quéan 1y, 1am co s& cho viéc quan Iy dang vién va chuyen sinh hoat dang
chinh thirc ctia dang vién. ' :

- Bb ssiing hd so dang 'vién. hing n¥m va khi chuyén sinh hoat dang
chinh thuc L

+ DPinh ky hing nam va khi dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc, dang
vién phai ghi bd sung nhimg thay d8i v&: Trinh d6 (Iy luén chinh tri, hoc vén,
chuyén mén, nghiép vy, ngoai ngit, vi tinh...), don vi, chitc vu céng tic, nghé
nghiép, khen thudng, ky luit, hodn cinh gia dinh (cha, me, vo, chdng, cic
con...) dé td chirc déng bd sung vao hd so déng vién va déng diu cia cép uy vao
chd d4 b sung.

+ Chi uy, chi bd huéng din, thu nhan, kiém tra, xdc nhan phiéu bd sung
hd so dang vién, viét bd sung nhimg thay d5i vao danh sich déng vién cta chi
bd va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s& (ndu I chi b6 co
s& thi chi uy x4c nhan vio muc ctia cip uy co s&).

+ Cép uy co s& ghi bd sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién
ciia dang b3, chuyén phiéu bb sung hd so dang vién 1én cép uy cAp trén tnyc tiép.

+ Cép uy clp trén tryc ti€p cha t§ chirc co s& dang bd sung vao phiéu
dang vién, ly lich ding vién, danh sach dang vién va co s¢ dir liéu dang vién;
tuu giir phiéu bd sung cling v&i hd so dang vién, néu clp uy co sé quan Iy hd so
dang vién thi chuyén phiéu cho cép uy co s6.

8.2. Yéu ciu qudin Iy hé so déng vién

a) Ho so dang vién phai dugc td chirc ding quan 1y chit ché theo ché d6
bao mat, khong duoc tiy xo4, tu ¥ stra chira. Khi c6 du cin cir phép 1y, duoc cép
uy c6 thim quyén ddng y bing van ban thi cip uy duoc giao quan ly hd so méi
dwoc sira chita vao hd so dang vién va déng ddu ciia cdp uy vao ch sira chira.

b) Hé so dang vién do ¢ip uy co s& noi dang vién dang sinh hoat dang
chinh thitc quén Iy, ké ¢ dang vién 14 cin bd thude dién cdp uy cdp trén quan ly.
Cép uy co s& khong cé didu kién quan ly va bao quan hd so dang vién thi dé

« & » A ~ « L ] r - ”
nghj cap uy cap trén truc tiep quan ly, bao quan.
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c) Quan ly ho so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi déng vién chuyén sinh hoat dang, cip uy noi dang vién chuyén di
lam day du thu tyc, niém phong hé so, giao cho ding vién true tiép mang theo
dé bao cao véi clp uy nai dang vién chuyén dén; trudmg hop dic biét thi 1 chirc
dang chuyén hé so. |

- T6 chirc dang tiép nhin ding vién phi kiém tra chit ché hd so ding
vién theo danh muc céc tai liéu c6 trong hd so, véo sb theo déi, sap xép, quan
Iy; néu chua ¢ x4c nhan cia cip uy quan ly hé so dang vién (noi dang vién
chuyén di) trong danh myc hé so déng vién thi chua tiép nhén sinh hoat ding.

d) Quén Iy hé so dang vién khi td chic ding bi giai tén, giai thé, sip
nhép, hop nhit hodc chia tach:

Ho so ciia dang vién & nhimg té chirc dang bi giai tén, giai thé, sap nhap,
hop nhét hodc chia tich do cap uy cip trén truc tiép ciia t6 chirc darig d6 kiém
tra, thu nhén, quan Iy va xit Iy theo quy dinh.

d) Ho so cia dang vién tir trin hodc b dua ra khoi Dang thi cip uy cip
trén trye tiép ca t6 chire co s& dang quan ly.

e) Nghién ciru, khai thac hd so dang vién:

- Cén b9, ding vién mubn nghién cirt hé so dang vién phai duge sy ddng
¥ ciia cip uy quén Iy hd so va phai thue hién diing huéng dan ctia c4n by quan
Iy hé so dang vién, Vigc nghién clru hd so dang vidn duoc tién hanh tai phong
ho so. Trudng hop cin sao chup hd so diang vién dé nghién cin thi phai duge
cap uy quan ly hé so déng y.

- Trong qua trinh nghién ciru hé so dang vién tuyét déi khong duoc thy
x0é, sira chira, ghi thém, dira thém hofc rit bét tai ligu trong hd so.

- Khi déng vién xem ho so clia minh, néu thiy c6 vén @& gi chua déng
tinh thi phéi bdo cdo v&i ¢ap uy quan Iy hé so xem xét, giai quyét.

- Cén b duogc giao quan 1y hé so ding vién phai lwu gidy gici thidu, cb s
theo ddi, ghi 6 ngay thang nam, ho tén, don vi cita ngudi dén nghién ctru hd so.
Ngudi duge cdp uy cho muon hd so dé nghién ciru phai ky muon vio s theo
d6i va tré lai ho so ding thoi gian.

g) Quan ly, sir dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do chp uy huyén va tirong duong quan ly (thay cho so
yéu Iy lich dang vién M2) theo thir ty trong danh sich dang vién cla timg td
chic co s¢ dang tryc thude. So yéu ly lich M2 duge chuyén vé luu giit cing véi
hd so dang vién, khong duoc thanh ly.
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- Khi déng vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra khéi dang bd huyén
vi twong duwong thi khong phai khai lai phiéu dang vién, ma phiéu déng vién
duge chuyén giao cing v&i hé so dang vién dén dang by méi dé quan ly.

h) Té chirc quan Iy hE‘) "sd déng vién:

- H¢ thong so theo dox, quan ly. ho so ding vién gbém: S& danh sich ding
vnen dang smh hogt tal ch: b@ (ca dang vién chinh thic va du b;), sb dang vién
dara khoi Dang (xm ra, Xoa ten khai trir); 58 dang vién da tir trdn; sd theo di
giao nhin hé so dang vién va muon doc hd so dang vién.

- Ho so dang vién dugc sip xép theo yéu chu d& tim, d& thiy va d& bao
quan theo timg loai hd so dang vién & mi cp quan ly.

- Noi huu giir hd so dang vién phai c6 phuong tién chéﬁg mdi mot, 4m
udt, phong hoa, 1 lut; thue hién ding ché d6 bao mat.

Pinh ky 6 thang phai ddi chiéu danh séch dang vién véi sb hrgng hd so
dang vién, kip thoi phat hién nhimng tai liéu trong hd so dang vién bj hu hong dé
xir 1y ngay. Khi thay d8i can bd quan Iy phai ¢6 bién ban giao nhan chit ché,
ding quy dinh.

8.3. Trdch nhiém cita ding vién va cip uy vé xdy dung va quén Iy hé
so dang vién '

a) Di v&i dang vién:

- Phai ty khai 1y lich, phiéu dang vién ciia minh mot cach ddy du, rd rang,
chinh xéc, trung thire theo quy dinh.

- Dinh k¥ hing nam hozc khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc phai ghi
diy &G nhimg thay d6i ciia minh vao phiéu bd sung hd so dang vién, béo céo chi
uy, chi bd.

- Bao quan, giit gin can than hd so chuyén sinh hoat ding, khong lam
hong, khdng cho ngudi khac mugn; néu dé mét, 1am hong hd so dang vién phai
bdo cdo cip uy rd 1y do dé mét, Jam hong, kém theo ban xac nhan cia cip uy
hodc cong an x4, phudng,... noi bi mat, lam héng hd so dang vién @& duoc xem
xét, lam lai hé so dang vién.

b) Pbi véi cip co so

- Chi uy, chi b3, dang uy b phan (néu ¢é) quan 1y sé danh sach dang vién.
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- Chp uy co s& quan ly héd so dang vién va sd danh sich dang vién theo
dung quy dinh vé sir dung, bao quan hd so dang vién; huéng dén, kiém tra, thu
nhan phiéu bd sung hé so dang vién, ghi bd sung vao Iy lich dang vién va danh
sach dang vién cua dang b, chi by co sd, chuyén phiéu bd sung hd so 1én cép
uy cép trén truc tiép; dinh ky (3 thang 1 1in) kiém tra phiéu bio chuyén sinh
hoat dang dé theo doi s dang vién chuyén dén bio céo cdp uy co thim quyén
xit Iy dang vién qué 3 théng khéng ndp hd so chuyén sinh hoat dang ma khong
¢6 1y do chinh dang; kiém tra, bd sung danh sach dang vién; viét phiéu bao ding
vién d3 tir trin va phiéu bdo dang vién ra khoi Péang chuyén giao ciing hd so
dang vién da tir trin, hd so dang vién bj dua ra khoi Pang 1én cdp uy cép trén
truc tiép trong thai han 30 ngay 1am viée ké tir khi 1ap phiéu béo; xét, ldp hd so
ctia dang vién bi mét, bi hong va béo céo cip uy cép trén.

c) Dbi véi edp uy cip trén truc tiép cta td chitc co s& dang:

-~ Huéng din, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ctia Trung uvong vé
quan ly hd so dang vién & cac t6 chirc dang trire thude. Chi giao hd so dang vién
cho cdp uy co s& quan Iy khi c6 du diéu kién vé phuong tién bao quan va c6 cin
b6 thyre hién viéc quin ly; khi ban giao phai co bién ban giao nhén chit che.

- Quan Iy phiéu dang vién, sb danh sich dang vién cia cic td chic co s&
dang truc thudc; ho so két nap cia dang vién du bi va hd so cia dang vién & céc
td chirc co s& dang chua duge giao quan ly.

- Dinh k¥ hing nam kiém tra danh sch dang vién & cac cip uy co sé truc
thudc va bao cdo lén ban t5 chitc tinh uy, thanh uy, dang uy tryc thude Trung
wong vé cac bién ddng ciia d6i ngii dang vién theo cic miu biéu bdo cdo di
quy dinh.

d) Dbi véi ban td chirce tinh uy, thanh uy va twong duong:

- Hu'cmg dan, kiém tra viéc thyc hign céc quy dinh ctia Trung vong vé
quan 1§ hé so dang vién & cdc clp uy cap duorl boi dudng nghiép vu cho cén bé
1am nghiép vu quan Iy hd so dang vién & cac clp uy true thude.

- Hing niim tb chirc d6i khép va rit kinh nghiém vé céng tac quéin Iy hd
so dang vién va bao cdo Ban T chirc Trung uong.

9. Giai quy#ét vige thay ddi ho tén va ngay thang nim sinh

9.1. Trudng hgp dang vién cin thay ddi ho, tén khac véi da khai trong ly
lich dang vién thi thuc hién nhy sau:

- Dang vién giri dén cdp uy co s& don dé nghi va vin ban chinh thirc cia
co quan nhi nwéc ¢ thAm quyén cho phép dugc thay déi ho, tén.
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- Cép uy co s& xem xét va d& nghi clp uy cdp trén truc tiép xem xét,
quy€t dinh.

Khi c6 quyét dinh cia cap uy cé tham quyen cho thay déi ho, tén thi t&
chirc déng quan ly hé so thirc luen chinh sua dong b ho, tén trong cac tai liéu
va co sér du' he;u dang v1én do cap uy céc cap quan ly

92 Ké tir ngay 18/8I2016 khong xem ‘xét diéu chinh ngdy thing nam
sirth ctia 34ng vien; thc‘mg nhét xic dmh fum ¢lia dang vién theo ngdy thing nim
sinh khai trong hé so ly !;ch dang vién (ho 30 gf)c) khi durge két nap vao Pang.

10, Chuyen smh hoat dang

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo Quy dinh thi hanh Didu 18
Pang cia Ban Chip hanh Trung uong khod X111, cu thé 1a:

10.1. Trdch nhigm ciia ding vién va cdp uy vé chuyén sinh hogt ding

a) DBdi vai dang vién:

- Pang vién phai xuft trinh quyét dinh hodic van ban cta cap c6 thdm
quyén cho chuyén cong tac, thay d4i noi cu tré va ban ty kidm diém vé wy,
khuyet diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mét nim trude thoi didm

chuyén sinh hoat dang, bao cad chi uy, chi bd lam tha tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc hoéc sinh hoat dang tam thoi dén dang bd mai.

- Dang vién phai bao quan hé so chuyén sinh hoat dang, néu dé mét gidy
gi6i thiéu sinh hoat ding va hd so thi phai bdo cio ngay v6i cip uy noi di lam
thi tuc trude dé (tudmg trinh 15 Iy do bi mat va ban x4c nhin ciia cdng an xi,
phudng hoiic huyén, quén... noi bi méat hd so chuyén sinh hoat) dé cﬁp uy xem
xét va gi6i thiéu véi cdp uy co sé noi chuyén di xét, 1ap lai hd so dang vién va
13m lai thi tuc chuyén sinh hoat dang.

b) Péi véi cdp uy co sé:

- Chi uy, chi b tryre tiép lam tha tuc gidi thiéu, ghi nhan xét vao ban kiém
diém ciia dang vién va giao cho bi thr hoic pho bi thu cua cap uy ky gidy gidi
thi¢u sinh hoat dang.

- Pang uy co sd, chi uy, chi bd co sd truc tiép lam thu tuc gidi thiéu; nhan
xét, dong diu chimg nhin vao ban kiém diém dang vién; xét cép lai va chuyén
sinh hoat dang cho dang vién bj méit hd so; quan 1y sb gidi thidu sinh hoat dang,
bi thu, phé bi thu, uy vién ban thuong vu cia cip uy ky gidy gigi thiéu chuyén
sinh hoat dang.
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c) Déi vé&i cip uy cap trén tryre tiép ctia td chic co s& dang:

- Huémg dén, kiém tra vige thyc hién céc quy dinh cia Trung wong vé
gidi thiéu sinh hoat dang & cac cdp uy tryc thude; xir ly cic trudmg hgp dang
vién cham ndp hé so hoac khéng ndp hé so chuyén sinh hoat dang; ddng chi bi
thu, phé bi thu, uy vién ban thudng vy, trudng ban 5 chirc cia cdp uy ky gidy
gi6i thiéu sinh hoat dang va déng diu clia cp uy.

- Céc cp uy clp trén cita td chitc co s dang (cip uy s doan, quan khu,
quén, binh chiing...) trong Pang bd Quén d6i do ddng chi bi thu, phé bi thu, uy
vién ban thufmg vu ky va déng diu coa cap uy, hodc lanh dao co quan chinh trj,
co quan t chirc trong Quan ddi ky va dong dau ciia cor quan chinh trj. Cép uy
cép trén cia td chiic co s& dang trong Pang bd Cong an do ddng chi bi thu, phd
bi thu, uy vién ban thudng vu ky-va dong diu cua cdp uy; co quan dam nhiém
cong tic dang, cong tac chinh trj ky, d6ng déu; néu ky thira Iénh ban thudng vu
cap uy thi d6ng dau cap uy.

- Dang uy B4 Ngoai giao do bi thu, phé bi thu ky hofic uy quyén cho fanh
dao Ban T4 chirc ky thira lénh va déng déu cia cép uy.

- Chi dao ban té chirc cip vy thirc hién thi tuc gidi thleu sinh hoat ding,
viét phiéu bdo chuyén sinh hoat dang va sir dung, quan Iy s6 giéi thicu sinh
hoat dang.

d) Dbi véi tinh uy va twong duong:

Chi dao céc cap uy trire thudc thuce hién quy dinh cta Trung wong vé gidi
thiéu sinh hoat dang Tinh uy, thanh uy, dang uy tnrc thudc Trung wong duge uy
nhiém cho ban td chirc cua cip minh; Quéan uy Trung vong duge uy nhiém cho
Téng cuc Chinh trj hodc Cuc Té chirc; Pang uy Cong an Trung wong dugce uy
nhiém cho Cyc Céng tac dang va cdng tac chinh tri lam nhiém vu gii thiéu sinh
hoat dang cho 6 chirc dang va dang vién.

- Cac co quan ciia cdp uy duoc giao nhiém vu néu trén cb trach nhiém
giup cép uy hudng din, kiém tra viéc thye hién nguyén tic, thi tuc vé gisi thisu
sinh hoat dang & cdp uy cdp dudi; bdi dudmg can bd 1am nghiép vy; hing nim
rat kinh nghiém vé céng téc gi6i thiéu sinh hoat dang, bis cdo Ban Té chirc
Trung uong.

- Thim quyén ky gidy gioi thi¢u sinh hoat dang:

+ Ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, déng uy tryc thuéc Trung uong do
truémg ban, phé trudng ban ky va déng diu.
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+ Cuc Cong tac dang va cong téc chinh tri, B§ Cong an, do lanh dao Cuc
ky va déng dau cia Cyc.

+ Téng cuc Chinh trj Quan d6i nhan dén Vu:t Nam do lanh dao Tong cuc
ky, dong dau ctia Tong cuc Chinh trj. Neu uy quyen cho lanh dao Cuc T chirc
ky thi dong dau clia’ Cuc Té chuc

. Céc dong chi duqc ky gxéy glm thle;u chuyen sinh hoat dang phai bao dam
cac nguyen tic, thi tuc chuyen sinh hoat dang va chju trach nhiém truée cép uy.

d) Dang v1en chuyen smh hoat dang chmh thuc hoﬁc tam thoi tir t6 chirc
dang & trong nudc ra ‘t& chirc dé.ng & ngoai nude vi dang vién & ngoai nudc trd
vé& nude, thue hién theo huéng din cia Pang uy B6 Ngoai giao.

10.2. Thit tuc chuyén sinh hoat ding
10.2.1. Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc
a) O trong nudc:

- Pang vién dwoc cdp c6 thdm quyén quyét dinh chuyén céng tac sang
don vj khéc, duge nghi huu, nghi mit sirc, phuc vién hoac thay d8i noi cu
lau dai; dang vién di cong tac biét phai, tang cudng cho cép xa noi bién gidi, hai
ddo (d6i véi bo ddi bién phong) hodc dén lam viée theo hop déng lao dong
khong xéc dinh thoi han hosc hop dong lao d0ng xé4c dinh thdi han tir 12 thing
dén 36 thang & cac co quar, doanh nghiép, don vi sy nghiép va héi quin chimg
thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhur sau:

+ O nhimg noi ¢6 t chic dang: Chuyén sinh hoat dang chinh thirc dén 16
chirc co s& dang noi dang vién dén lam viéc hodc noi cu tm 1au dai.

+ G nhimg noi chua ¢ 16 chirc dang: Néu co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép... & qua xa noi dang vién thudng trd thi duge chuyén sinh hoat ding

chinh thuc dén dang bd noi dang vién tam tri. Truong hop dang vién dén lam
viéc & gan noi thudmg trd thi dang vién van sinh hoat & dang bo ci.

- Pang vién 13 hoc sinh, sinh vién tot nghiép ra trudng & trong nudc ma
chua ¢6 noi nhin lam viéc hodc noi lam viéc chua c6 td chic dang thi dang uy
nha truomg cé thé dé dang vién sinh hoat & dang bd nha truong trong 12 thang
(hoc chuyén sinh hoat dang vé 6 chirc dang noi cur trit theo dé nghi cta dang
vién), qua thoi han nay thi gidi thidu chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho dang
vién vé dang bd noi cur tra.

b) Ra ngodi nudc va tir nngoai nudc vé:

Pang vién dugce cir di cdng tac, hoc tap, lao ddng, duge co quan cé thim
quyén dbng y cho di thim ngudi than... & ngoai nudc tir 12 thing tré Ién, néu &
d6 chura ¢6 t6 chire dang thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhur sau:
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+ Pang vién di don 1¢ thi Pang uy B Ngoal giao truc tiép hudng dén
sinh hoat dang. Khi dang vién & ngodi nudc trd ve thi phai ¢ ban tur kiém diém
trong thoi gian & ngoai nudc (ve gift gin tu cich dang vién, thuc hién nhiém vu
dugce giao...), 6 xac nhén cla td chirc dang hoiic co quan dai dién cua ta & nudc
s& tai; cdc tnromg hop khéc thyce hién theo hudng dan cira Dang uy B4 Ngoai giao.

+ Pang vién ra nudc ngoai lap doan c6 tir 3 dang vién chinh thirc tr& lén
thi Pang uy Bo Ngoal giao ra quyét dinh thanh ldp chi bd déng, chi dinh chi uy,
bi thu, phd bi thu va giao nhiém vu cho chi b trong théri gian & ngoai nude. Khi
dang vién trd vé, chi uy nhan xét vao ban kiém diém ciia dang vién de Bang uy
B6 Ngoai giao xem xét, gidi thiéu sinh hoat dang cho dang vién vé sinh hoat
dang ¢ trong nudc.

10.2.2. Chuyén sinh hogt dang tam thoi

Viéc chuyén sinh hoat dang tam thdi dugc thuc hién d6i véi cée
truong hop sau:

a) O trong nuéc:

Ding vién di cong téc, hoc tip, 1am viéc (ké ca cong tic biét phai), lam
hop ddng, thay dbi noi cu trii & trong nudce; dang vién 1a cdn by, cong nhén vién
& cac doanh nghiép, 14 xd vién cic hop tic xd vi khong ¢6 viéc lJam phai vé noi
cu tri nghi ché viée 1am... trong thii gian tir 3 thang dén dudi 12 thang; ding
vién duge cu' di hoc & cic co 56 dao tao trong nudc tir 3 thang dén 24 thing, sau
d6 lai trd vé don vi cil.

b) Ra ngoai nudc:

Péng vién di cong tic, hoc tp, lao dong, chira bénh, di thim ngudi than &
nudc ngodti... (duge co quan cd tham quyén ciia Nha nudée cho phép) tir 3 thing
dén dudi 12 thang, sau d6 lai tr&r vé nuéce thi Pang uy Bd Ngoai giao hudng din
thi tuc chuyén sinh hoat dang tam thoi.

10.3. Vigc quan Iy sinh hogt ding vd chi:yén sinh hoat dang trong
mpt sb truomg hop cu thé

a) Viéc quan 1y sinh hoat dang cta dang vién hoat déng & xa not oy try,
lam viée luu ddng, khéng n dinh hoic & noi chwa ¢ t6 chirc dang:

Dang vién di lam vi¢c luu ddng & céc dja phuong trong nudc, viéc lam
khong on dinh hodc & nhitng noi chira ¢ to chirc dang, khong cd diéu kién tré
vé tham gia sinh hoat chi bé theo quy dinh cia Piéu 1¢ Pang thi dang vién phai
lam don bao cdo chi b xem xét cho tam mién sinh hoat.

Néu dang vién di ra ngoai dia phuong noi cu tni (vi viéc lam hode vi
viéc riéng) c6 ly do chinh dang va thdt glan dudi 12 thang thi chi bd xet, d& nghi
dang uy co s& cho dang vién dugc tam mién sinh hoat dang va cOng tic trong
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thai gian d6. Pang vién phai ding ky tam tra véi chinh quyén dia phuang noi
dén va giit gin tir cach dang vién, dong _dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phai cé nhdn xét cia co quan chinh quyen dia phuong (x4, phucmg, thi trdn, co
quan, don vj...) & noi dén &8 chi b6 b tri sinh hoat dang tré lai. Néu & noi dén,
dang vién khong thuc hnq:n dugc viée ding ky tam tr, hét thoi gian trén phai
lém bin ttr'_lucm diém vé vige giir gin tu cach da.ng vién, béo cdo chi b§ & chi
bo xéf cho" ink'hoat dﬁngviro ]al _j o

Trufmg hqp déng vién ‘can tlcp tuc dl them dot mdi thi phai cé don bédo
cdo véi chi b dé chi bQ xem Xét, quyét dmh

b) Viéc chuyén sinh hoat dang aéi véi dang vién nghi chd lam tha tyc
nghi huu theo ché do:

Trong thoi gian dang vién nghi cong tac chd 1am thi tuc nghi huu thi
dugc chuyén sinh hoat dang tam thdi vé dang bd noi dang vién cu tru néu dang
vxen c6 don dé nghj thi chi bd xét cho mlen sinh hoat dang Sau khi cip c6 thAm
quyén [am xong thi tuc nghi huu (cap s0 huu tri), td chire dang chuyen sinh
hoat ddng chinh thitc cho dang vién v& dang bo noi cu trd.

c) Vle;c chuyén sinh hoat dang cho dang vién do yéu ciu c6ng tac phai
chuyen tiép hoiic do t§ chirc dang noi dang vién chuyén di gi6i thicu
chuyén smh hoat dang sai dia chn

- Cap uy cép trén trc tiép cua td chuc co sg dang noi dang vién ndp hd
so chuyén sinh hoat dang den lam cong van riéng kem theo ho so dang vién dé
gioi thiéu dang vién dén cip uy cip trén truc tiép cta t§ chirc co s dang
s& chuyén dén.

- Cép uy cap trén truc tip ciia td chirc co s& dang noi dang vién chuyén
dén can cir cong van va hd so dang vién xem xét, [am thit tyc tiép nhin sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién & tb chirc dang bi giai tan hoic
giai thé:

- Pang vién & chi bd tryc thude dang uy co s bi giai tan thi cdp uy co s&
lam tha tyc gidi thi€éu ddng vién dén noi sinh hoat mdi.
- Dang vién ¢ dang bd, chi b co s bj giai tan thi cip uy chp trén truc

tiép ctia t6 chirc co s& ding can cir hé so dang vién gidi thiéu dang vién dén
dang bé mdi theo trinh t, tha tuc quy dinh 8¢ duge tham gia sinh hoat dang.

- Té chirc dang bj glat thé thi thuc hién viée chuyén sinh hoat dang cho
dang vién sau khi c6 quyét dinh giai thé.
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d) Viéc gidi thigu va quan ly dang vién dang cong tdc tai cac co quan,
doanh nghlep, don vi sy nghiép thudng xuyén giit mébi lién hé véi chi uy, dang
uy co so noi cu tri:

- Viée gidi thiéu dang v1en dang cdng tic vé noi cur tri thyre hién theo quy
dinh ctia Bé Chinh trj va mét sé diém nhu sau:

+ Cap uy co s& noi ding vién dang cong tic giéi thiéu dang vién vé giir
mdi lién hé véi chp uy co s& noi dang vién cu trit (khdng phén biét noi cu trd
cua dang vién & trong hay ngoai pham vi ciia dang b tinh, thanh phé).

+ Cép uy co s& noi cu tri cila dang vién tiép nhén dang vién, vao 58 theo
dbi va thong bao cho chi uy chi b noi cu tri cia dang vién theo déi, quan ly,
gidp d& dang vién hoan thinh nhiém vy theo quy dinh ctia BS Chinh tri.

- Theo ddi, quan Iy déng vién dang cong tic thuong Xuyén gitr mébi lién hé
voi chi uy, déng uy noi cu tr nhir sau:

+ Cap uy co s¢ noi dang vién dang lam vigc lap s& theo d5i vide giGi thiéu
dang vién v€ noi cu trd, tp hop v kién nhén xét dang vién cta chi uy, dang uy
co s¢ noi cu tri va chi dao chi bd noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xir ly
nhitng van dé c6 lién quan dén dang vién.

+ Cap uy co s& noi cu trii ciia dang vién chi dao chi bd true thude theo
doi, quan ly dang vién; dinh ki hing nam hodc khi ¢6 yéu cau thong béo voi cdp
uy, chi bd noi dang vién dang lam viéc vé viéc dang vién thuc hién nhn:m v &
noi cur trit (truc tiép hoac bing vin ban) theo Huéng din cia Ban T4 chirc
Trung wong,.

10.4. Stk dung, bio quan gidy gici thiéu sinh hoat ding
Thyc hién theo Huéng din céia Ban T4 chirc Trung uong.

10.5. Tha tuc chuyén giao 6 chirc va chuyén sinh hoat ding tip thé
cho ding vién & nhiig noi thanh lgp mdi, chia tich, hgp nhit, sip nhip

a) Viéc chuyén giao t& chirc dang gxua dang b tinh, thanh phb va dang
uy khéi & Trung wong phai dugc sy dbng v bing van ban cia Ban Té chirc
Trung vong.

b} Sau khi cAp uy cé tham quyen quyét dinh thanh ldp méi, chia tich hoic
sap nhap té chirc dang thi cép uy cép trén tric tiép tién hanh lam thi e chuyén
giao td chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho ding vién trong mdi cip nhu sau:

- Viéc chuyén giao, txep nhan t6 chitc dang, dang vién trong pham vi ni
b dang bd co 58, dang bd cap trén tryc nep cua td chirc cor s¢ dang, dang bd
true thuge Trung wong thi cdp uy co s&, cap uy cap trén tryuc txep cua 5 chirc co
s& dang, cap uy trire thude Trung wong ra quyét dinh chuyén giao va té chirc
thuc hién viéc chuyén giao, tiép nhan t& chirc dang va dang vién,
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- Viéc chuyén giao, tiép nhén t6 chitc dang, dng vién ngoai pham vi dang
bo co sd, dang bo cap trén truc tiép, dang bé truc thudce Trung wong thi cap uy
cap trén tryc tiép cua to chirc dang noi chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao;
c4p uy cap trén truc tlep ctia t& chirc dang noi tlep nhén I quyét dinh tiép nhan.
Sau d6 tién hanh thyrc hién viéc chuyen g1ao tlep nhan td chirc dang, dang vién.

- Ban to chirc cap uy noi glao, nm nhan gmp cap uy hoan thién tha tuc, hd
vaanglao |
1. Xoé ten dang vnen trong danll sach dang vién va ﬁang vién xin ra
khm Dang
111 Viéc xod tén dang vién trong danh sdch dang vién

a) I-)ang vién lam ban tu kiém diém va kiém diém truéc chi bd. Trudng
hop chi uy da yéu ciu dén l3n thi 3 nhung dang vién d6 khong lam ban kiém
diém ho#ic khong dén dy hop de kiém diém thi chi bd van xem xét, xir Iy dbi véi
dang vién dé.

Trudng hop dang vién cb tinh khdng 1am ban kiém diém theo yéu ciu cia
chi bd thi chi bd thure hién ngay quy trinh dé nghi xo4 tén dang vién.

b) Chi b, dang uy b phan (néu cb), dang uy co s, clp cé tham quyén xem
xét xo04 tén dang vién, thue hién tht tuc xem xét theo hudng dan tai Dieém 4.6,
Muc 4 ciia Huéng dan niy.

c) Giai quyét k_hiéu nai Xoa tén dang vién:

" Thyec hién theo Quy dinh ctia Ban Chip hanh Trung wong.

11.2, Dédng vién xin ra khéi Dang

a) Déi tuong va tha tuc |

- Chi xem xét cho ra khoi Dang d6i véi nhitng dang vién chua vi pham vé
tw cach. Néu vi pham tu cich dang vién thi phai xir Iy ky luat vé DPang, sau d6
mai xét cho ra khoi Dang.

- Pang vién xin ra khoi Pang phai 1am don, ndi rd ly do xin ra khoi Pang,
bao cao chi bd.

- Chi bd, dang uy bd phan (néu c6), dang uy co sd xem xét, béo céo cép
uy ¢é thim quyén xét, quyét dinh cho ra khoi Pang va [am thii tuc xod tén trong
danh sich dang vién.

- Dang uy co s& dugc uy quyén két nap dang vién, khai trir dang vién thi
ra quyét dinh xo4 tén trong danh sich dang vién.

b) Pang vién dd duge cdp uy c6 thim quyén quyét dinh cho ra khéi Pang,
néu cé nhu cdu duge cdp gidy x4c nhan tudi dang thi cip uy c6 thdm quyén xét,
cép "Gidy xéc nhan tudi dang" cho nhimg nguai dé.
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12. Vé tén goi va cich tinh nhiém ky dai hoi dang bé
12.1. Déi véi dai hdi dang bg, chi b tién hanh theo nhiém ky, thyc hién

day da cac ndi dung ma Diéu 1¢ Pang quy dmh thi nhiém ky dugce tinh theo thai
diém tién hanh dai hoi. S thir tu dai hoi tiép ndi theo thit tu cdc nhiém ky trude.

12.2. Nhing dan% b§, chi b do chia tach, sap nhép thi céch tinh 50 thir tyr
nhiém ky dai hoi 13: S6 tht ty dai hdi qua cac thai ky lich st (ké cé thei gian
chia tich, sap nhdp) cfng thém nhiém ky hién tai; dang bd, chi bb duge thanh
lap méi thi tinh theo nhiém ky méi.

- M0t dang bg, chi bd dugc tich Iam hai thi hai dang b§, chi bd méi dugce
tinh nhiém k¥ lién tiép nhu nhau.

- M6t dang bg, chi bg dugc thanh Ip méi, hosic dugc thanh 14p tir nhidu
don vi khéc nhau thi tinh nhiém k¥ déu tién.

- Trudng hop d3c biét can phai tinh khac thi bao cdo Ban BIi thu xem xét,
quyét dinh.

12 3. Nhiém ky cha dang bd bd phén nhu nhiém ky cta dang bé co 5; 56
lugng cép uy vién cia dang uy bé phan khéng qua 7 cip uy vién.

13. V& dai biéu & dai hoi dai bidu va ding vién & dai hoi dang vitn

13.1. Pai biéu di dugc biu dy dai hdi dang bd cép trén, khi thay déi cong
tac sang dang bg khic nhmg cung trye thude dang bd cap trén thi tham gia doan
dai biéu dang bé cii; néu duoc o Jam truéng doan can sinh hoat vé&i doan dai
biéu dang b¢ méi thi chuyen dai bidu vé sinh hoat tai doin dai biéu méi; dang
bd cii khéng cir dai bidu dy khuyét thay thé dai bidu d6.

13.2. Viéc dang vién dugc mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tam th&i dén dang bé khac vé du dai hoi:

Cép uy cip tneu tap dai hoi phai thong bao va trigu tip sé dang vién duge
mién cdng tac, mlen sinh hoat va dang vién da chuyen sinh hoat tam thdi dén
dang bd khac vé dy dai hoi. Néu vé du.' dai h§i thi s& dang vién nay dugc tinh
vao tong sb dang vién di dai héi, néu k.hong vé dur dai hoi thi khong tinh vio
tdng s& dang vién dy dai hoi dé tinh két qua bn cir trong dai hai.

13.3. Viéc tham gia cip uy noi sinh hoat chinh thirc cia cdp uy vién dugc
cir di hoc:

Clp uy vién duge cir di hoc, da chuyen sinh hoat dang tam thoi den CC SO
dao tao thi ddng chi d6 van tinh trong dang 56 clia dang bé va vin la cép uy vién
cta dang bd noi sinh hoat chinh thirc, ¢dp uy vién di hoc dai han, da chuyen sinh
hoat chinh thirc dén co s dao tao thi thdi tham gia cap uy; néu cén gioi thidu de
bau vao cip uy khod méi thi ddng chi d6 phai chuyen sinh hoat chinh thu'c vé
dang bd noi cr di hoc va thuc hién céc thi tuc dé gioi thidu tham gia cép uy
hogc dugc bau lam dai biéu du dai héi dang b cép trén nhu cac dang vién khic,
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14. Quy trinh té chirc dai hdi

Dai hdi dang bd c6 thé tién hanh hai phién: Phién tri1 bj va phién chinh thirc.

14.1. Phién tri bj thuc hién cac ndi dung Biu doan chi tich, doan thu ky,
ban thdm tra tu céch dai biéu, thong  qua ndi quy, chuong trinh lam viée cua dai

hdi, quy. che bau o, quy che lam vige, hucmg dan sinh hoat cta dal bidu, cb thé
théo Iugn vﬁn_ ién _cua cap trén S

142 Phlen chinh thuc thu'c lue;n nhu'ng nm dung quy dinh tai cic Diéu 15,
18 22 24 ctia Diéu 1 Pang, phi hop véi méi cép.

14.3. Trang tri trong dai hoi
- Trén cung la khau hi€u "Pang Cdng san Viét Narn quang vinh muén

nim"; c& Pang, ¢c& TS qubc, tuong hodc anh Cha tich HS Chi Minh (bén trai),
anh Mac - Lénin (bén phai).

- Céc khéu hiéu hanh dong cta dang bd.

Duéi la tiéu dé dai hdi:

Pang bd A...

DPai h{i (dai biéu) lan thu...

Nhiém ky ...

14.4. Cdc buedc tién hanh dgi hoi

- Chao c& (hat Quéc ca, Qubc té ca).

- Bau doan chy tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu (néu da

biu & phién tri1 bi thi m&i 1én lam viéc).

- Dién van khai mac, tuyén bd 1y do, giéi thidu dai biu.

- Béo céo thdm tra tir cach dai bidu (& dai hdi dang vién bdo cdo tinh hinh
dang vién tham dy dai hdi).

- Boc bao cao chinh trj.

- Poc bo céo kiém diém ctia ban chép hanh trong nhiém ky.

- Théo ludin bdo céo chinh tri va vin kién ca cép trén.

- Phét bidu cia dai dién clp uy cap trén (tuy didu kién cu thé d& bé tri
trinh tir cho phu hgp).

- Thure hién viéc biu cir (bau ban kiém phidu va thuc hién cic cdng vide
theo quy trinh bau cir).

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- Bé mac (hat Quéc ca, Quéc té ca).
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15. Viée chi dinh bd sung hodc ting thém cdp uy vién, uy vién ban
thwéng vu

Mot sb trudng hop cu thé dugc thuc hién nhu sau:

15.1. Bm v6i dang uy co s& xa, phudng, thi trin, dai héi ding bd quyét
dmh bau tir 9 cép uy vién tro 1én, nhung khi bau khong d 9 cAp uy vién thi cﬁp
uy cap trén chi dao cing co, xem xét chi dinh bb sung edp uy vién dé ¢6 di didu
kién bau ban thudng vu cép uy.

15.2. Khi thit cin thiét, do khong bau dugc bi thu, cip uy cép trén c6 thé
chi dinh déng vién trong hodc ngoai dang b, chi bd tham gia cap uy va lam bi thu.

15.3. Nhitng dong chi da duge dai héi hodce hoi ngh1 ban chip hanh giéi
thiéu vﬁo danh s4ch bau cit cip uy, ban thudng L nhung két qua dat khéng qua
50% s phleu bau thi vige xem xét bd sung vao cap uy, ban thuong vu can danh
gid, can nhic ky v& uy tin, nang hre, co cdu cu thé va chi thyuc hién sau dai hoi
hodc héi nghi ban chip hanh it nhit 12 thang, ddng thdi phai dugc it nhit trén
mot nira s cip uy vién dwong nhiém dong ¥.

15.4. Nhimg noi dai hdi béu thiéu trén mot mira clp uy vién so vdi sb
luong dai hdi quyét dinh thi viée chi dinh bd sung phai dwoc xem xét thyc hién
timg buée dé bao dam chét luong.

15.5. Viéc chi dinh ting thém cép uy vién & dang by clp trén co $O qua
10%; chp co s& qua 20% so véi s luong cp uy vién ma dai hoi da quyét dinh
thi cdp uy true thude Trung wong d& nghi, Ban T6 chirc Trung wong tra 18i bing
vin ban.

16. V& thanh 13p dang bd khéi truc thujc tinh uy, thanh uj trc
thudgc Trung wong

Viéc thanh 1ap, giai thé dang bo khdi tryc thude tinh uy, thanh uy tnrc
thuc Trung uong do tinh uy, thanh uy quyét dinh sau khi dugc Ban Bi thu
dongy.

17. Viéc ldp co quan tham muu, giip viée va don vi sy nghiép cia cip
uj; viéc bé tri cin by chuyén trach ding

17.1. Th chic co s& dang khong thanh 14p co quan chuyén trich tham
muu, giip viée, cap uy phin céng cap uy vién phuy trach cac mét cong téc vin
phong, tuyén gido, td chirc, kiém tra, dan van; céc thanh vién déu kiém nhiém.

Té chirc co s& dang & co quan, don vi sy nghiép cong 14p ¢6 dudi 200 dang
vién khong bd tri can bd chuyén trach; ¢6 tir 200 dang vién tré 1én c6 thé duge
bé tri can bd chuyén trach, do t6 chirc dang clia co quan, doanh nghiép, don vi

S £ . A
str nghiép quyeét dinh cu thé.
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17.2. Pang uy cAp trén trye tiép cha té chirc co sé déng & co quan, don vi
sir nghiép cong lap dugc bé tri khdng qua 15 can b chuyén trach.

P6i voi cac don vi sy nghiép cong lap thyc hién quyén tr chis, tw chiu
trach nhiém trong vu;c thuc hién nhiém vy, td chirc bd may, nhan su va tai chinh
du'qc tu quyet dmh 56 luqng can bé chuyen trach cong tac dang cho phu hop vai
dleukxe,nthucte ' B A T E .

17.3. Ding uy duo'c giao quyén cap trén co sé duge lap ciac co quan
chuyén tréch tham muru, glup viée, bo tri can b chuyén trach. Déi véi dang b
¢6 dudi 1.000 ding vién, 8 can bd chuyén trich & céc co quan tham mumu, gitp
viéc ciia ding uy dugc bb tri khong qua 3 ngudi; dang b c6 trén 1.000 dang
vién khong qua 5 ngudi; sé hrong can bd chuyén trach cu thé do cap uy clp trén
xem Xét, quyét dinh.

Trudmg hep cdn bd tri sb lugng chuyén trich cong tic dang nhidu hon thi
phai dugc sir ddng ¥ bing van ban ciia Ban T8 chirc Trung vong.

17.4. _-Sé lugng chuyén trach cong tic dang cia té chirc dang & co quan,
dom vi nha nuédc ndm trong tng sé bién ché ciia co quan, don vi d6.

Kinh phi hoat ddng phuc vu cho cong tic ding nim trong ké hoach kinh
phi hiing nam ctia co quan, don vi dé.

1 7.5. Sb lu'gng-chuyén trach cbng tic dang & doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quyét dinh va doanh nghiép tu tra luong.

18. Tang Huy hiéu Ping

18.1. Dang vién cb du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nim
tudi ding duoc xét ting Huy hidu Pang.

Dang vién bi bénh nang dugc xét ting Huy hiéu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 nam
tudi dang sém, nhung théi gian xét ting sém khong duoc qua 12 thing so véi
thot gian quy dinh; duge xét ting Huy hiéu 70, 75, 80, 85, 90 nim tudi dang
som, nhung thoi gian xét ting sém khong duoc qua 24 thang so véi thdi gian
quy dinh.

18.2. Pang vién tir tran duge xét truy tang Huy hiéu Pang sém, nhung
tha gian xét truy tdng sém khéng dugc qua 12 thang so véi thdi gian quy dinh.

18.3. Mirc tang phim kém theo Huy hiéu Dang thuc hién theo Quy dinh
ctta Ban Bi thu va Huéng dén cia Vin phong Trung wvong Déng.
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18.4. Trao ting, st dung, quan ly Huy hiéu DPang

- Viéc trao tang Huy hiéu Dang dugc td chirc kip théi vao dip ky ni¢m
céc ngay I8 16m 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 va cée dip ky niém quan trong khac tai td
chic co s dang. Truémg hop dic biét ban thudong vu cap uy cép tinh xem xét,
quyét dinh.

- Dang vién sir dung Huy hiéu Dang trong céc ngay I& ciia Dang, cia dén
toc, trong dai hoi, hoi nghi cia Pang va ky niém ngay vao Dang ciia ban than.

- Pang vién dugc ting Huy hi¢u Déang khi tir trin thi gia dinh dang vién
duoc gitt Huy hiéu Pang de 1am luu niém.

- Pang vién dé mat Huy hiéu DPang, néu ¢6 ly do chinh dang thi dwoc xét
cap lai Huy hiéu Pang.

- Déng vién bi dua ra khéi Dang phéi giao lai Huy hi¢u Dang cho to
chirc dang.

18.5. Trach nhiém cia cip uy vé xét tang Huy hiéu Dang
- C:"ip uy co so:

+ Lam thd tuc dé nghij cép uy clp trén xé€t, quyét dinh ting Huy hiéu
Pang, cip lai Huy hiéu bang cho dang vién bi mét va truy tang Huy hi¢u Pang
cho dang vién hy sinh, tir tran cé di tiéu chudén,

+ T chirc trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.

+ Thu hdi Huy hiéu Dang ciia dang vién bj khai tnr khoi Pang, xoa tén
giri 1én cép uy clp trén tryxc tiép cla td chire co s& dang.

- Céap uy cAp trén truc tiép cia clp uy co s

+ Xét va Iap danh sich dang vién dé nghi ban thudmg vu tinh uy va tuong
duong xét, quyét dinh ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang bi mit va
truy ting Huy hiéu Pang cho dang vién c6 du tiéu chuin.

+ Quan ly sé ting Huy hiéu Pang cua dang bd.
- Tinh uy va tuong duong:
+ Xét, quyét dinh ting Huy hiéu Pang cho dang vién.

+ Chi dgo, huéng din, kiém tra chp uy cip dudi thuc hién quy dinh cia
Trung wong vé tang Huy hiéu Dang.

+ Quan Iy Huy hiéu Pang do cip dudi da thu hdi.

+ Hing nam so két cong tac xét ting Huy hiéu Déang dé rat kinh nghiém
va bio céo Ban Bi thu (qua Ban T4 chirc Trung uong).
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19. Khen thwémg td chirc ding va dang vién
19.1. Khen thucng doi véi 16 chirc ding

a) Té chirc déng c6 thanh tich duge két khen thudng gém: Dang b huyén
va tuwong dwong; td chirc co s ding; dang b b phan; chi b truc thudc dang
uy co s6; chi bd tryc thuje ding uy bd phin; to dang truc thudc chi bd; céc co
quan tham mu'u, glup vige va don vi sur nghu;p cia Dang.

Cac cap uy @b thﬁm quyen xét khen thuong t6 chire dang va dang vién
theo dinh ky hing nim, gﬁn véi viée tong ket ndm cua dang bo, chi bg; theo
nhiém ky dai hoi 5 nam/1an d6i véi dang bé cdp huyén va trong duong; khen
thucmg khéng theo dinh ky ddi véi td chirc dang va dang vién c¢6 thanh tich
xuit sic.

b) Xét khen thudng chi bd trc thude déng uy co s theo dinh ky:

- Dang uy co s& xét tang gidy khen cho chi bd dat tiéu chuin "Hoan thanh
xudt séc nhiém vy" tidu bidu trong nam.

- Ban thu’(mg vu huyén uy va tuong duong xét tang gidy khen cho chi bd
dat tiéu chuﬁn "Hoan thanh xut séc nhiém vu” tiéu biéu 5 nam lidn.

- Ban thuomg vy tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho chi bd
dat tiéu chuin "Hoan thanh vr..ﬂ‘f séc nhiém vyu" tiéu biéu 5 nam lién.

Chi b dat "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tidu bidu 14 chi bd dugc dang
uy co s& xem xét, cong nhan khi dnh gia chét hrong chi b trong nam.

¢) Xét khen thudng tb chirc co s& dang theo dinh ky

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho té chitc
co s& dang dat tiéu chuan "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tidu biéu trong nam.

- Ban thudng vy tinh uy va tuong dmmg xét ting bing khen cho tb chirc
co o dang dat tiéu chuin “Hoan thanh xut sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lidn.

- Ban thudng vy tinh uy va tuong ducmg Xét tdng c& cho nhiing td chirc
co 50' dang dat tiéu chuén "Hoan thanh xuét sic nhiém vy" tiéu biéu 5 nam lién.

d) Xét khen thuéng dang bd huyén va twong duong theo dinh ky:

- Ban thuong vu tinh uy va tuong dwong xét ting bing khen, ting c& cho
nhimg ding b§ huyén va tuong duong cd thanh tich trong nhiém ky.

- Ban thudng vu tinh uy va trong dwong xét tang bing khen cho dang bd
huyén va trong dwong dat tiéu chudn "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu
trong nim.
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d) Khen thuéng t6 chirc dang khong theo dinh ky:

Ngoél viée xét khen thuéng cho t chirc dang theo dmh ky, cap uy déing
cap trén cdn xét khen thuong kip thoi nhiing td chirc dang cép dudi ¢6 thanh
tich déic bigt xudt sic, 12 dién hinh t5t trong ddng bé v& timg Iinh virc bing
nhimg hinh thirc khen thudng thich hop.

e) Khen thlwng céc co quan tham muu gitp viée va don vj sy nghiép
cita Pang:

Cac co guan tham murn, gitdp viéc va don vi sy nghiép cta Pang & Trung
uong cin cir Picu 1 Pang, Quy dinh cia Trung ucmg va Luat Thi dua, khen
thudng dé ban hanh huéng din khen thuéng théng nhat trong hé théng cic co
quan tham mu, gilp viée va don vi sy nghiép ciia cdc cip uy dang.

g) Tiéu chuén chi bd truc thude dang uy bd phén, chi b§ tryc thudc dang
uy co sg, dang bd bo phan, t5 chirc co s& dang, dang bg hnyén va twong duong
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu"” tiéu biéu thyre hién theo Huéng din ctia Ban T§
chirc Trung wong.

19.2. Khen thucng ddi véi ding vién
a) Khen thuéng dang vién theo dinh ky:

- Dfng uy co sor chi b co s& xét ting gidy khen cho dang vién dat tiéu
chuan " .an thinh xudt sic nhiém vu" trong ndm.

- an t‘mrcmg vu huyén uy Va tuong duong xét tang gxay khen che ding
vién &7 déu chuan "Hoan thanh xuét sdc nhiém vu" 5 nim lién.

- Ban thuorng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho dang
vién dat tiéu chudn "Hodan thanh xuét sic nhiém vi" § ndm lidn.

Tiéu chuin dang vién "Hoan thinh xuit sic nhiém vy" thuc hién theo
Huéng din cia Ban Té chic Trung uong. T

b) Khen thudng dang vién khéng theo dinh ky:

Ngoai viée xét khen thudmg dang vién theo dinh k¥, cap uy darxg cép trén
cdn xét, khen thudng kip thoi dang vién c6 thanh tich dc bidt xudt sic, tidu bidu
trong timg linh vure, trong thyc hign nhiém vy dugc giao nhyr trong lao ddng san
xuét, hoc tip, nghxen ctrit khoa hoc, hoat dong véan hoa, nghe thuat, gido duc, thé
duc, thé thao, qudc phong, an ninh... duge cap c6 thim quyén trao giai thuong
hodc cd hanh ddng diing cam frong chién ddu, lao ddng, phong, chdng thién tai,
chbng tham nhung, ti€u cuc va té nan x3 hdi, duge Nha nudc xét ting cic danh
hi¢u anh hing, chién si thi dua...
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- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho dang
vién c6 thanh tich xuat sac, dugc Nha nuéc trao giai thudng trong cac ky thi tuyén,
thi déu quoc gia; 14 chién si thi dua tidu biéu cip b, nganh, tinh, thinh pho.

- Ban thudng vy tinh uy va tuong dudng xét tang bﬁng khen cho dang
vién c6 thanh tich dic bmt xuit sic, dugc céc td chirc quéc té trao giai thuong,
duge Nhi nude xét tin tﬁ? danh higu anh hutng, g:hxén sT thi dua toan quéc, doat
giai nhit frong ¢ac ky tuyen thi diu qube gia.

19 3 Tzen thtro’ng, kmh phi. khen !hxro‘ng

a) Tlen thuérng kem theo cac hmh thuc khen thudng ctia Pang va Nha

nudc thyc hién theo quy dinh cta Ban Bi thu, nghi dinh cia Chinh phu, hudéng
dan cua co quan tai chinh dang v nha nudc.

b) Pinh k¥ hing nam (vao cudi quy IIT), co quan t& chirc cta cép uy Iap
du tri kinh phi khen thu‘cmg nérn sau cta dang b3, bdo co ban thuong vu cap
uy tmh thanh, b6, nganh dé chuyén cho co quan nha nuéc, co quan tai chinh
cac cdp tong hop thanh kinh phi khen thudng chung cta céc cép uy, ban, bo,
nganh va dia phuong.

Huéng dén nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Hudéng dan
s6 01-HD/TW, ngay 20/9;7016 ctia Ban Bi thu khoéd XII; duoc phd bién dén chi
bo dé thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic thi céc cép uy bao cao d@
Ban Bi thu xem xét, quyét dinh.

T/M BAN BI THU
(Paé ky va dong dau)
Vé Vin Thuéng

HUYEN UY TUY PHUOC SAO LUC
& Ty phueoc, ngayv 13 thang 10 nam 2021

S6 49-BS/HU T/L BAN THUONG VU
Noi nhan: & CHANH VAN PHONG
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- Cac TCCSP tryc thude Huyén dy, Her. % A
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