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DANG BO TINH BINH DINH PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY TUY PHUOC Tuy Phuroe, ngay 05 thang 4 ndm 2022
* '

S6 332 -QD/HU
QUYET PINH

vé viée ban hanh Quy ché lam viée clia Ban Dan vén Huyén 1y,
nhiém ky 2020 - 2025

- Can ctr Diéu 1¢é Dang Cong san Viét Nam;

- Cén ctt Quy dinh s6 46-QD/TW ngay 03 thang 12 nim 2021 ctia Ban Bi
thu vé chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bo may co quan chuyén trach tham muu,
gilp viéc huyén ty, quan uy, thi dy, thanh ty truc thude tinh uy, thanh uy.

- Can cr Quy ché lam viéc ciia Ban Chép hanh Dang bo huyén khéa XXI,
nhiém ky 2020-2025.

- Xét dé nghi cia Ban Dan van Huyén uy.
BAN THUONG VU HUYEN UY QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh Quyét dinh nay kem theo Quy ché lam viéc ctia Ban
Dan van Huyén ty, nhiém ky 2020-2025.

Piéu 2: Chanh Van phong Huyén ty, Thu truong céc co quan tham muu,
gilip viéc ciia Huyén ty, Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam va cdc doan thé
chinh tri-xa hoi huyén, céc co quan lién quan va céc td chirc co s& dang truc
thuéc Huyén uy c6 trach nhiém thi hanh.

Piéu 3: Quy ché nay thay thé cho Quyét dinh sb 74-QD/HU ngay
17/11/2020 ctia Ban Thuong vu Huyén ay./.
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QUY CHE LAM VIEC
%\ cua Ban Déin vin Huyén uy Tuy Phuée

>m theo Quyét dinh s6 332-OB/HU ngay 05/4/2022 ciia Ban
o Thuong vu Huyén 11y)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU CUA BAN DAN VAN HUYEN UY

Diéu 1: Chire ning

La co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, truc tiép va thuong xuyén la
Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén ty veé cong tac dan van (bao gom ca cong
tac ton gido) cia Huyén uy.

Diéu 2: Nhiém vu

2.1- Nghién ciiu, dé xudt va thue hién

a) Nhitng chu truong, giai phdp vé cong téc dan van ctia Huyén ty. Chuin
bi hodc tham gia chuan bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két ludn cta Huyén ty, Ban Thudng
vu Huyén ny vé cong tac dan van.

b) Chu tri, ph6i hop tham muu trién khai thuc hién céc vin ban cia cap uy
cap trén, phap luat va chinh sach ctia Nha nude vé cong tac dan van, ton gido,
phat huy quyén lam cht ctia nhan dan,

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan theo dai, tong hop tinh
hinh nhan dan (tinh hinh tén gido, cdc giai tang x4 hoi, cac van dé bire xuc trong
nhan dan) dé bdo cdo va tham muu cho Huyén Gy, Ban Thuong vu Huyén uy.

d) Tham muu, giip cap Gy nam tinh hinh va chj dao hoat dong cua
Mat tran TO qudc, cac doan thé chinh tri - xd hoi, hoi quan ching ¢ dija
phuong; lanh dao, chi dao co quan nha nudc ¢ dia phuong thuc hién cong tac
dan van chinh quyén.

d) La co quan thuong truc Ban Chi dao ve thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s&
va Ban Chi dao ton gido ctia huyén.

€) So keét, tong két vé cong tac dan van.
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2.2- Hudéng dan, kiém tra, giam sat.

a) Viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, quyet dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché cuia cap dy cép trén va cia Huyén uy vé cong tac dan vén.

b) Hudng dan, phoi hop boi dudng chuyén moén, nghiép vu vé cong tac
dan van cho cap uy va ddi ngii can by, cong chirc lam ¢ong tac din vén cha cdc
cap trong Dang bd huyén.

2.3- Tham dinh, tham tra:

a) Cac dé an, van ban vé cong tac dan van trude khi trinh Ban Thuong vu,
Huyén uy.

b) Tham gia tham dinh cac dé an, du an, van ban c¢6 lién quan dén coéng
tac dan van; cac deé an, du 4n lién quan dén quyén lam chil cua nhan dan va cong
tac dan van cua HQi dong nhin dan, Uy ban nhan dan huyén.

2.4- Phoi hop:

a) Chu tri phoi hop véi cac co quan dang, Mat tran TO qudc va cac doan
thé chinh tri - xd hd1 huyén va cdc co quan, t& chirc lién quan thyuc hién cac
chuong trinh phoi hop; cong tac nghién ciru, kiem tra, dao tao, boi dudng, théng
tin... v€ cOng tac dan van.

b) Véi cac ban dang, co quan, t0 chic lién quan theo d6i, nam tinh hinh tur
tudng, nguyén vong cia nhan dan va phong trao quan ching, phuc vu sy lanh
dao, chi dao ctia Ban Thudng vy, Huyén Qy.

¢) Vo6i Mt tran ToO quoc, cac doan thé chinh tri - xa hdi va hdi quan ching
huyén tham gia cong tac xdy dung Dang; xay dung chinh quyén; xay dung Mt
trdn TO quoc, cac doan the chinh tri - x& h$i va hgi quin chiung.

d) Véi cac co quan chuc ndng day manh viéc thyc hién quy ché dan chu &
co s0; xdy dung doi ngli can b, cong chie lam cbéng tac din vén doi voi cac
Chi bd, Pang bd co s& tryc thude Huyén ay.

d) Tham gia y kién v€ quy hoach, dao tao, boi dudng, st dung, bo nhiém,
bd nhiém lai, ludn chuyén, khen thudng, mi€n nhiém, ky luit d6i vai doi ngii
can by lam céng tac dan van theo phan cap quan ly.
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Chuong I
TO CHUC BO MAY VA CHE PO LAM VIEC

Biéu 3: T4 chive bd may va bién ché

- Ban Dén van Huyén 1y gdm Trudng ban, 01 phé trudng ban va 01
chuyén vién chuyén trach. Bién ché cia Ban duge thuc hién theo Dé &n viée lam
cua Ban Thuong vu Huyén uy, ddm bao tinh gon, lam vige hiéu qua.

- Truéng ban chuyén trach la uy vién Ban Thuong vu Huyén uy, Cha
tich Uy ban MTTQVN huyén, kiém phé Trudng ban thudng tryc BCH QCDC
huyén; Pho Trudng ban Thuong tryc Ban Chi dao cdng téc tén gido huyén.

- Trudng ban phu trach cbng tac clia Ban, chiju trach nhiém truéc Huyén
uy va Ban Dan van cip trén vé toan bo hoat ddng coéng tac dan vén ctia Pang bo
huyén; Chit tri cdc Héi nghi cia Ban.

- Phé trudng ban 13 nguoi giip viéc Trudng ban va duoc Trudng ban
phén ¢bng phu trach mot s6 cong viee cu the; gidi quyét cic cong viée khi duogc
Trudng ban uy quyén.

- Can bd chuyén trach thuc hién nhiém vy do lanh dao Ban phan cong.

- Lanh dao Ban Dan vén va can bd chuyén trach phai st dung thoi gian
hop 1y dé di co s& theo d6i, nim tinh hinh cong tac dén vén, khio sat thyuc tién,
nghién ctu tdng két kinh nghiém, nhitng mé hinh vén dong nhan dan pht hop
va hiéu qua.

Diéu 4: Che d 1am viéc

- Ban Déan vén Huyén uy lam viéc theo ché do thi trudng, viée t8 chire
diéu hanh theo sy chi dao ciia Trudng ban. Phé ban gitip Trudng ban chi dao
diéu hanh mét s6 mait cong tde theo sy phan cong ciia Trudng Ban va chiu trach
nhiém vé nhitng phan viéc dugc giao. Chuyén vién cia Ban chiu trach nhiém
trude lanh dao ban vé nhimg cdng viée duoe giao, thuc hién nghiém ché d6 bao
cao va di co sé.

- Hang ndm, cin cir nghj quyét, chuong trinh ¢éng tic cia Huyén uy va
huéng dan ciia Ban Dan van Tinh uy, Ban x&y dung chuong trinh, ké hoach
cong tac Dén van; tham muu xdy dung chuong trinh hoat ddng ctia Ban Chi dao
thue hién Quy ché dan chu huyén, Ban chi dao tén gido; dé ra céc giai phap t6
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chite trién khai thuc hién nhiém vy theo k& hoach 6 thang, hang quy va hang
thang dén co sd.

- Hang quy, to chtic glao ban vé cong tac dan van voi Dang Uy cac x&, thi
tran, Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x& hoi
huyén va mot s phong, ban thudc Uy ban nhén dan huyén co6 lién quan dén
cdng tac dan van.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC CUA BAN DAN VAN HUYEN UY

Piéu 5: Quan hé véi Ban Din van Tinh uy

Ban Dan van Huyén uy dinh ky bao cao céng tic voi Ban Dén van Tinh
ty; chiu sy hudéng dan, ki€ém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia Ban Déan van
Tinh uy theo quy dinh.

Pidu 6: Quan hé véi Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy, Thwong
tryc Huyén uy

Ban Dan van Huyén ty chiu sy ldnh dao, chi dao cia huyén uy, truc tiép
va thuong xuyén 1a Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén uy, thyc hién ché do
bao c4o, xin v kién va dé& xudt cac van dé thudc tr ach nhiém vé cong tac dan van
v6i Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy; vé chuong trinh cdng tac clua
Ban Déan van Huyén uy.

Pidu 7: Quan hé voi Uy ban Mit trin Té qude Viét Nam va cac doan
thé chinh tri - xa hdi huyén

_ Quan hé gitra Ban Dan van Huyén uy voi Mat trén TO quoc va cac doan
thé chinh trj - x4 hoi cap huyén la quan hé phoi hop:

1. Trong pham vi linh vuc ¢fng tac, Ban Dan vén Huyen ny chu tri, phéi
hop v Mt trén T quoc va cac doan thé chinh tri - x& hdi cap huyén tr ién khai
thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cua cip trén va
chp minh vé cong tac dan vén.

2. Phéi hop nghién ciu, hudng din trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, giam sat vé cdng tac dan van duoc Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy giao.
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- Hang thang, quy, sdu thing, 9 thang, nim, Uy ban Mit tran T6 quoc Viét
Nam va céc doan thé chinh tri - x& hoi huyén giri bdo cdo cong tac vé Ban Dan
vén Huyén uy dé téng hop va bio cio véi Ban Thuodng vu Huyén uy, Ban Dan
véan Tinh uy,

Diéu 8: Quan hé véi Thwong trye Hai dong nhén dan va Uy ban
nhin din hayén

Quan hé gitra Ban Dan van Huyén dy véi thuomg truc Hai déng nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén 14 quan hé phoi hop.

1. Khi trién khai thye hién nhiém vu tham muy c6 oin véi cdng tac quan
ly nha nudc thi Ban Dan vén Huyén vy phdi hop voi thudng truc Hai déng nhén
dan, ij ban nhan dan huyén; cac co quan dang, nha nudc tao didy kién, hd tro
14n nhau dé cung hodn thanh nhiém vu duoc giao. '

2. Tai ky hop Héi dong nhan dan va Uy ban nhan din huyén ban chu
trirong, quyét dinh, chinh sach, ché do... ¢6 lien quan dén Iinh vire ¢dng tac dan
van, thi dai dién lanh dao Ban Dan van Huyén dy dugc meéi tham dy, tham gia y
kién. Nhiing ndi dung cén thiét thi 1anh dao Ban Dan vian Huyén ty lam viéc trire
tiép véi thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din va cac phong, ban
chuyén mén thudc Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan dé phéi hop thuc hién
nhiém vu.

Diéu 9: Quan hé véi cic co quan chuyén trach tham muu, giup viée
Huyén iy va Trung tim chinh tri huyén

- Méi quan hé gitta Ban Dan van véi co quan tham muu, gitp viéc
Huyén ity (Vin phong, Ban T4 chire, co quan Uy ban kiém tra, Ban Tuyén gido)
va Trung tdm chinh trj huyén 1a quan hé phdi hop trong viéc nghién clu, xdy
dung céc vian ban dé tham muu giiip Huyén uy, Ban T huong vy Huyén ay,
Thudng tryc Huyén ty lanh dao, chi dao thyc hién cac Chj thi, Nghi quyét cia
Dang, thuc hién cac chuong trinh ¢éng tic cta Tinh uy, Huyén uy; Téng két
thuc tién, giai quyét cac van dé lién quan dén cong tdc dan van cua hé théng
chinh trj huyén; Phdi hop hudng dan cong tac xdy dung Dang, cong tc 6 chic
va can bd cia cic doan thé quén chiing, dong thoi phéi hop v6i Trung tim
chinh tr] huyén té chiic cic 16p boi dudng, tap hudn, hoi nghi chuyén dé vé cong
tac dan van, c¢éng tc ton gido va thuce hién quy ché dan chil theo chuong trinh
cong tac nam.
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Pidu 10: Quan hé vi to chire co s6 dang truc thude
Quan hé gitta Ban Dan vdn Huyén uy vdi clp uy co s¢ la quan hé phdi hop,
huong dan, kidm tra, trao d6i trong viée thyc hi¢n cong tac chuyén moén va cong
tac cén bd theo phan cép.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 11: Can bd, cdng chirc Ban Dan van Huyén Uy ¢o trach nhiém thuc
hién nghiém tac quy ché 1am viéc; cac Ban xay dyng DPang cua Huyén 1y, cdc
TCCSDP va céc co quan lién quan co trach nhiém phdi hop thuc hién quy ché
ndy. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 van d& cin bd sung, stra d6i, Lanh dao

Ban Dan van Huyén ty bdo céo trinh Ban Thuong vu Huyén Gy xem xét quyét
dinh.

Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky./.
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